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ZARZADZENIE NR PM-8934/2023
PREZYDENTA MIASTA GLIWICE

z dnia 6 grudnia 2023 r.

w sprawie ogtoszenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Miasta
Gliwice w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w 2024 roku.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z pézn. zm.) oraz art. 11 ust. 2 i art. 13 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 571).

zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Oglosi¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadan publicznych Miasta Gliwice

w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w 2024 roku.

§ 2. Zarzadzenie wraz z zatacznikiem, podlega publikacji na stronie internetowej miasta
Gliwice: gliwice.eu, w Biuletynie Informacji Publicznej, na elektronicznej tablicy
ogtoszen Urzedu Miejskiego, na stronie internetowej Centrum 3.0 - Gliwickiego
Osrodka Dziatan Spotecznych oraz w generatorze eNGO.

§ 3. Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest naczelnik Wydziatu Kultury
i Sportu.

§ 4. Nadzér nad realizacjg zarzadzenia obejmuje osobiscie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr PM - 8934/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 6 grudnia 2023 r.

PREZYDENT MIASTA GLIWICE OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT
NA REALIZACIE ZADAN PUBLICZNYCH MIASTA GLIWICE
W DZIEDZINIE TURYSTYKI I KRAJOZNAWSTWA W ROKU 2024

§ 1. Rodzaj zadania publicznego - turystyka i krajoznawstwo

W ramach ww. zadania realizowane beda dziatania na rzecz zaspakajania potrzeb
spotecznych mieszkancow Gliwic w zakresie turystyki i krajoznawstwa, promocja
atrakcji turystycznych ziemi gliwickiej, edukacja krajoznawcza oraz upowszechnianie
waloréw turystycznych miasta w kraju i regionie.

8§ 2. Cel zadania publicznego
Celami zadania publicznego sa:

1.
2.

3.
4.
5.

organizacja imprez krajoznawczych, w tym rajdow i wycieczek tematycznych,

organizacja imprez z zakresu turystyki kwalifikowanej, szczegolnie w $rodowisku
dzieci i mtodziezy,

organizacja konkursow krajoznawczych, gtdwnie dla dzieci i mtodziezy,
opracowanie folderéw i przewodnikdéw turystycznych po Gliwicach,

organizacja konferencji, prelekcji i szkolen o tematyce turystycznej.

8§ 3. Podmioty uprawnione do sktadania ofert
Prowadzace dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa:

1.
2.

organizacje pozarzadowe;

podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 571), zwanej dalej Ustawa.

§ 4. Wysokoé¢ srodkéw publicznych

1.

2.

Na realizacje zadania w 2024 roku Miasto Gliwice przeznacza kwote 38 000,00 zt
(stownie: trzydziesci osiem tysiecy ztotych 00/100).

Kwota wymieniona w ust. 1 wynika z projektu uchwaty budzetowej i moze ulec
zmianie po podjeciu przez Rade Miasta Gliwice uchwaty budzetowej na rok 2024.

8§ 5. Zasady przyznawania dotacji

1.

Zlecenie realizacji zadania nastgpi w formie wsparcia lub powierzenia. Wsparcie
realizacji przedsiewziecia nastepuje w przypadku, gdy Zleceniobiorca zobowigze sie
do wykorzystania innych $rodkéw finansowych niz dotacja. Powierzenie
w przypadku, gdy Zleceniobiorca nie bedzie deklarowat wykorzystania srodkéw
finansowych innych niz dotacja.

Dotowane z budzetu Miasta Gliwice mogg by¢ zadania realizowane na terenie Miasta
Gliwice lub na rzecz jego mieszkancdow.

Srodki finansowe przyznane podmiotowi na realizacje zadania w dziedzinie turystyki
i krajoznawstwa mogg by¢ przeznaczone wytagcznie na wydatki zwigzane z realizacjq
zadania i nie moga by¢ przeznaczone na finansowanie:

1) realizacji projektéw finansowanych z budzetu miasta Gliwice z innego tytutu;
2) deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzied;

3) kosztow powstatych przed datg zawarcia umowy o udzielenie dotacji;



4) zakupu S$rodkow trwatych w rozumieniu przepisbw ustawy o podatku
dochodowym od oséb prawnych oraz licencji i oprogramowan;

5) dziatalnosci gospodarczej, politycznej, religijnej.

4. Podatek VAT jest uznany za wydatek kwalifikowany, jesli oferent nie ma
prawnej mozliwosci odzyskania tego podatku. W przypadku mozliwosci
odzyskania podatku VAT jego koszt nie moze by¢ skladowa czesci finansowej
oferty ani po stronie dotacji, ani po stronie wktadu wtasnego oferenta.

5. Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji, nie gwarantuje réwniez
przyznania dotacji w kwocie okreslonej w ofercie. Kwota przyznanej dotacji moze byc¢
inna niz wnioskowana.

6. Przyznajac dotacje, Prezydent Miasta moze wskazaé pozycje z kosztorysu zadania,
ktore zostang objete dofinansowaniem z budzetu miasta Gliwice.

8§ 6. Termin i warunki skltadania ofert, w tym wymagane dokumenty

1. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty na realizacje wyzej
wymienionego zadania za pomoca generatora eNGO (dostepnego na stronie:
https://gliwice.engo.org.pl/konkursy-trwajace), a nastepnie tozsamy wydruk
z generatora eNGO (suma kontrolna w stopce na wydruku musi by¢ taka sama jak
w ofercie elektronicznej w generatorze), podpisany przez osobe/osoby uprawnione
do reprezentowania oferenta, dostarczy¢ w terminie do 5 stycznia 2024 r.
do biura podawczego Urzedu Miejskiego w Gliwicach ul. Zwyciestwa 21 lub przestac
poczta na adres Urzedu Miejskiego w Gliwicach, 44-100 Gliwice,
ul. Zwyciestwa 21. W przypadku wystania ofert poczta decyduje data
wptywu do Urzedu Miejskiego w Gliwicach.

Mozliwe jest takze ztozenie wygenerowanej za pomocg generatora eNGO oferty
w ww. terminie w postaci elektronicznej przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP
z podpisem elektronicznym osoby/osdb uprawnionych do reprezentacji podmiotu
lub przy uzyciu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE).

Za oferte zlozona w terminie zostanie uznana wylacznie taka, ktéra
zostata ztozona w generatorze eNGO oraz wptynie do Urzedu Miejskiego
w Gliwicach w terminie do dnia 5 stycznia 2024 r. do godz. 15.00.

2. Oferta musi zawiera¢ wszystkie wskazane w jej tresci informacje.

Podane informacje powinny umozliwi¢ ocene zadania zgodnie z kryteriami oceny
podanymi w ogtoszeniu.

4. W czesci III pkt 6 oferty nalezy wskaza¢ dodatkowe informacje dotyczace
rezultatow realizacji zadania publicznego.

5. W czesci V.B pkt 3.2. oferty nie nalezy wskazywac kosztow wktadu niefinansowego
rzeczowego, a jedynie wktad niefinansowy osobowy.

6. Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane zataczniki:

1) oryginat lub potwierdzong urzedowo za zgodnos$¢ z oryginatem kopie aktualnego
wyciggu z rejestru/ewidencji - nie dotyczy oferentow, ktdrzy sg zarejestrowani
w KRS lub w ewidencji prowadzonej przez Prezydenta Miasta Gliwice;

2) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych
oferty niz wynikajacy z KRS lub innego wiasciwego rejestru/ewidencji -
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta/-ow.

7. Organizacje pozarzadowe Ilub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy
dziatajace wspdlnie mogq ztozy¢ oferte wspdlng okreslajac, jakie dziatania w ramach
realizacji zadania publicznego beda wykonywaé poszczegdlne organizacje
pozarzagdowe Ilub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy. Podmioty
te okreslajg sposéb ich reprezentacji wobec organu administracji publicznej.

8. Oryginaty dokumentéw winny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentacji, a kserokopie dokumentéw zataczone do oferty powinny by¢
potwierdzone ,za zgodno$¢ z oryginalem” na kazdej stronie.



9. Oferty niespetniajace wymogdéw wskazanych w punktach (1-8) beda odrzucane.

10. Dziatania opisane w pkt 4 cz. III oferty przektadajg sie bezposrednio na kalkulacje
przewidywanych kosztow realizacji zadania w czesci V.A. tzn. kazde dziatanie nalezy
rozdzieli¢ na koszty. Dziatania powinny by¢ spojne z kosztorysem.

8§ 7. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert

1. Prezydent Miasta Gliwice podejmuje decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
dotacji oraz o jej wysokosci w terminie do 60 dni od uptywu terminu sktadania
ofert, a jesli do tego dnia nie zostanie podjeta uchwata budzetowa na 2024 r. -
w terminie 30 dni od daty tej uchwaty.

2. W sytuacji obowigzywania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej stanu
zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii lub stanu nadzwyczajnego Prezydent
Miasta Gliwice moze nie przyznac¢ dotacji na zadania zgtoszone do niniejszego
konkursu.

3. Oferty ztozone do konkursu sg opiniowane przez komisje konkursowg powotang
w drodze zarzadzenia przez Prezydenta Miasta Gliwice, zgodnie z przepisami
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

4. Organ administracji publicznej przy rozpatrywaniu ofert uwzglednia mozliwosé
realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowe oraz podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, bioragc pod uwage ocene komisji konkursowej,
ktora opiniuje oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

1) mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot - posiadanych
zasobow rzeczowych i zaktadanej jakosci wykonania zadania oraz
proponowanych dziatan; (0-10)

2) planowany wkiad osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy i praca
spoteczna czlonkéw - liczba i kwalifikacje o0sob, przy udziale ktérych
podmiot bedzie realizowac¢ zadanie publiczne, wartos$¢ pracy spotecznej oraz
wspotudziat w projekcie partneréw (projekty partnerskie organizacji); (0-15)

3) kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym
w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania - ocena kalkulacji kosztéw
zadania pod wzgledem celowosci i wartosci zaplanowanych wydatkow,
z uwzglednieniem udziatu S$rodkéw finansowych wiasnych lub S$rodkdéw
pochodzacych z innych zrddet na realizacje zadania publicznego; (0-20)

4) dotychczasowy sposob wykonywania i rozliczania zadan zlecanych
przez miasto Gliwice - analiza i ocena realizacji zadan publicznych pod
katem rzetelnosci, terminowosci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten
cel srodkéw; (0-5)

5. Wymagana minimalna liczba punktdw uprawniajgca oferentéw do otrzymania
dotacji wynosi 26, przy czym pierwszenstwo ma oferta, ktora uzyskata najwiekszg
liczbe punktéw. Maksymalna liczba punktow to 50.

6. Decyzje o przyznaniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Gliwice po zapoznaniu
sie z opinig komisji konkursowej. Decyzja zostaje podjeta w formie zarzadzenia
i jest ostateczna.

7. Wyniki konkursu zostang ogtoszone niezwiocznie po wyborze ofert, poprzez
zamieszczenie na stronie internetowej miasta Gliwice: www.gliwice.eu,
w Biuletynie Informacji Publicznej, na elektronicznej tablicy ogtoszen Urzedu
Miejskiego oraz na stronie internetowej Centrum 3.0 - Gliwickiego Osrodka
Dziatan Spotecznych oraz w generatorze eNGO (https://gliwice.engo.org.pl).

8§ 8. Termin i warunki realizacji zadania
Zadanie powinno rozpoczgc¢ sie i zakonczy¢ w 2024 roku.

2. Podmiot realizujgcy zadanie zobowigzany jest do zachowania rezimu sanitarnego
oraz przestrzegania przepisdw i wynikajacych z nich ograniczen obowigzujacych
w czasie realizacji zadania.



3.

4.

10.

Podmiot realizujacy zadanie zobowigzany jest do zapewnienia jego
dostepnosci osobom ze szczegblnymi potrzebami z zachowaniem zasad
wyrazonych w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy,
ktorym przyznano dotacje, przyjmujac zlecenie realizacji zadania publicznego,
zobowigzujg sie do jego wykonania w zakresie i na zasadach okreslonych
w umowie odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego
lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.

Warunkiem koniecznym do zawarcia umowy jest:
1) podpisanie o$wiadczenia o stanie faktycznym i prawnym dotowanego podmiotu;

2) podpisanie oswiadczenia o prawnej mozliwosci odzyskania podatku
naliczonego na zasadach wynikajacych z przepiséw o podatku od towardw
i ustug i zwigzanym z tym sposobem rozliczania zaplanowanych wydatkéw;

3) w przypadku gdy to konieczne, ztozenie zaktualizowanej oferty, w generatorze
eNGO oraz w formie papierowej lub elektronicznie poprzez system ePUAP
lub przy uzyciu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE):

3.1) zaktualizowana oferta powinna by¢ dostosowana do wysokosci przyznanej
dotacji zarébwno w czesci kosztorysowej, jak i merytorycznej;

3.2) dokument ten nalezy dostarczy¢ do Wydziatu Kultury i Sportu -
niezwtocznie po ogtoszeniu wynikdw konkursu, jednak nie pdézniej niz 21
dni przed datg rozpoczecia zadania okreslonego w ofercie. W przypadku
niedochowania powyzszego terminu Prezydent Miasta Gliwice moze
odstgpi¢ od podpisania umowy. Jezeli termin rozpoczecia realizacji zadania
jest krotszy niz 21 dni od daty ogtoszenia wynikéw konkursu - powyzszy
dokument sktada sie niezwtocznie.

Umowa o wsparcie lub powierzenie realizacji zadania publicznego zawierana jest
bez zbednej zwtoki po ztozeniu wszystkich wymaganych dokumentow. Warunkiem
przekazania dotacji jest zawarcie ww. umowy dotacyjnej przed data rozpoczecia
realizacji zadania z zachowaniem formy pisemnej wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert ramowych wzoréw umodw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057).

Prezydent Miasta Gliwice moze odstgpi¢ od zawarcia umowy w sytuacji, gdy
wystapig okolicznosci uniemozliwiajgce lub znaczaco utrudniajgce wykonanie
zadania bedacego przedmiotem ztozonej oferty, np. wprowadzenie przez organy
rzagdowe ograniczen w dziatalnosci zwigzanej z turystyka lub krajoznawstwem
w zwigzku ze stanem epidemii lub zagrozenia epidemicznego, wprowadzeniem
stanu wyjatkowego, stanu kleski zywiotowej lub stanu wojennego.

Organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
sktadajace oferte wspodlng, zataczajg do umowy o wsparcie realizacji zadania
publicznego lub o powierzenie realizacji zadania publicznego umowe, okreslajacq
zakres ich $wiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania publicznego. Podmioty
te ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za zobowigzania wynikajace z zawartej
umowy.

Zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane przez podmiot niebedgcy strong
umowy o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego, chyba,
ze umowa ta zezwala na wykonanie okreslonej czesci zadania przez taki podmiot.

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdélnymi
pozycjami kosztow okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztéw do
15% wartosci danego kosztu. Zmiany w tym zakresie nie wymagaja
aneksu do umowy.



11. Nieosiagniecie rezultatow rodzi¢ bedzie konsekwencje proporcjonalnego
zwrotu sSrodkow, za wyjatkiem sytuacji niezaleznych od oferenta
tj. np. warunkoéw atmosferycznych, sily wyzszej.

12.Podmiot dotowany w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania.
Sprawozdanie nalezy ztozy¢ poprzez generator eNGO, a nastepnie tozsamy wydruk
z generatora eNGO (suma kontrolna w stopce na wydruku musi by¢ taka sama jak
w sprawozdaniu elektronicznym w generatorze), podpisany przez osobe/osoby
uprawnione do reprezentowania Dotowanego, dostarczy¢ do biura podawczego
Urzedu Miejskiego w Gliwicach ul. Zwyciestwa 21 lub przesta¢ poczta na adres
Urzedu Miejskiego w Gliwicach lub ztozy¢é za posrednictwem platformy ePUAP
lub przy wuzyciu publicznej ustugi rejestrowanego doreczenia elektronicznego
(PURDE).

13.0rgan administracji publicznej zlecajacy zadanie publiczne ma prawo kontroli
i oceny realizacji zadania, a w szczegdlnosci prawo oceny i kontroli: stanu realizacji
zadania, efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania, prawidtowosci
wykorzystania $rodkdw publicznych  otrzymanych na realizacje zadania,
prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach
umowy.

8§ 9. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych miasta w zakresie
turystyki i krajoznawstwa

1. W roku 2023 przekazano kwote 28 150,00 zt (sfownie: dwadziescia osiem tysiecy
sto pieédziesigt ztotych 00/100).

2. W roku 2022 przekazano kwote 9 500,00 zt (stownie: dziewiec tysiecy piecset
ztotych 00/100).

§ 10. Informacje dodatkowe:

1. Dodatkowych informacji na temat warunkdéw i mozliwosci uzyskania dotacji
udziela Wydziat Kultury i Sportu (tel. 32 239 12 71) oraz Centrum 3.0 - Gliwicki
Osrodek Dziatan Spotecznych (tel. 32 238 81 67, e-mail: ngo@gods.gliwice.pl)

2. Konsultacji w zakresie sporzadzania dokumentacji do konkursu udziela Centrum
3.0 - Gliwicki Osrodek Dziatan Spotecznych, (tel. 32238 81 67, e-mail:
ngo@gods.gliwice.pl).

3. Organ administracji publicznej uniewaznia otwarty konkurs ofert, jezeli nie
ztozono zadnej oferty lub gdy Zzadna ze ztozonych ofert nie spetniata wymogoéw
zawartych w powyzszym ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

4. Informacja szczegdtowa o] przetwarzaniu danych osobowych 0s0b
reprezentujacych oferentéw znajduje sie w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

5. Oferent zobowigzany jest do przekazania wszystkim osobom, ktdérych dane
zamieszcza w ofercie, informacji szczegétowej o przetwarzaniu ich danych przez
Urzad Miejski w Gliwicach, ktora znajduje sie w zataczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

Aleksandra Wysocka

Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr PM-8934/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 6 grudnia 2023 r.

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH!

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Gliwicach
przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé:

1. pocztg elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl
2. pocztg tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,

44-100 Gliwice
3. poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:
1. w celu udzielenia dotacji celowej,

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym, w zwigzku

osobowych z ustawq z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.
3. w przypadku podania danych dodatkowych, np. danych kontaktowych, podstawe ich przetwarzania stanowi
zgoda wynikajaca z art. 6 ust. 1 lit. a) og6inego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:
. 1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,
Odg's%rgzvs;:g ch 2. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systemoéw informatycznych i teleinformatycznych,

w ktorych Parstwa dane osobowe sq przetwarzane.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaty
zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osob, ktérych dane
dotycza, w tym dostepu
do danych osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:

1. wystapienia z Zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania),
a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania,

2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych, w przypadkach okreslonych w art. 21
o0golnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Sposoby realizacji
przystugujacych praw

Powyzsze uprawnienia mogg Panstwo realizowaé:
1. skfadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,

2. drogq elektroniczng wysylajac pismo ogolne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem
Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia skargi
do organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje
Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci podania
danych oraz

1. Niepodanie danych osobowych, o ktérych mowa we wniosku lub w ofercie, moze skutkowa¢ niemoznoscig
jejliego rozpatrzenia.
2. Zgoda wyrazona na przetwarzanie danych dodatkowych, w tym kontaktowych, moze by¢ w kazdej chwili

konsekwencjach i . s . .
niepodania danych wycofana bez wptywu na przetwarzanie Panstwa danych osobowych do momentu jej wycofania. Wycofanie
osobowych zgody nie wptynie takze na realizacje ustugi, jednakze moze utrudni¢ kontakt.
Zautomatyzowane
podejmowanie decyz;ji, W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
profilowanie
Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
. Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych”) sg wspotadministratorami
Informacje dodatkowe

danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 12.08.2019 r .

! Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzadzenie o ochronie danych).

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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Zatacznik nr 3 do zarzadzenia nr PM-8934/2023
Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 6 grudnia 2023 r.

INFORMACJA SZCZEGC')LOWA’O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
POZYSKANYCH W INNY SPOSOB NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA!

Dane Administratora Danych

Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Gliwice z siedzibg w Urzedzie Miejskim
w Gliwicach przy ul. Zwycigstwa 21, 44-100 Gliwice.

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna si¢ kontaktowaé:

1. pocztg elektroniczng poprzez e-mail: jiod@um.gliwice.pl
2. poczty tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,
44-100 Gliwice

3. poprzez skrzynke ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /[UMGliwice/SkrytkaESP

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu udzielenia dotacji celowej,

2. napodstawie art. 6 ust. 1 lit. €) ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO),
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,
w zwiazku z ustawg z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

3. wprzypadku podania danych dodatkowych, np. danych kontaktowych, podstawe ich przetwarzania
stanowi zgoda wynikajaca z art. 6 ust. 1 lit. a) ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODOQ).

Kategorie danych osobowych

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych:
a) w przypadku os6b wskazanych do kontaktu we wniosku: imie, nazwisko, e-mail, numer telefonu,
b)  pozostatych os6b wskazanych we wniosku: imig, nazwisko, nr licencji lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych uprawnienia i kwalifikacje

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systemdéw informatycznych i teleinformatycznych,
w ktorych Panstwa dane osobowe s przetwarzane.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.

Okres przechowywania
danych osobowych

1. Panstwa dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
ktorego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie
w celach archiwalnych, przez okres, ktdry wyznaczony zostanie na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, chyba ze przepisy
szczegdlne stanowig inaczej.

Prawa osab, ktorych dane
dotycza, w tym dostepu do
danych osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza, moze korzystaé z nastepujacych uprawnien:
1. wystgpienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, sprostowania (poprawiania),
a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa do usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania,
2. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych w przypadkach okre$lonych
w art. 21 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Powyzsze uprawnienia mogq Panstwo realizowac:
1. skfadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,
2. drogq elektroniczng wysytajac pismo ogolne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem
Zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo whniesienia skargi do
organu nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje Parnstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Zrédto pochodzenia danych

Pani/Pana dane osobowe pochodza od oséb uprawnionych do podpisania oferty ztozonej w ramach
ogtoszonego przez Prezydenta Miasta Gliwice otwartego konkursu ofert.

Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji, W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
profilowanie
Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym
Informacje dodatkowe Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w_tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych’) saq

wspotadministratorami danych osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym
nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 12.08.2019 r.

T Realizacja obowigzku informacyjnego w zwigzku z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Aleksandra Wysocka
Zastepca Prezydenta Miasta Gliwice

Dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym
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