Urzad Miejski w Gliwicach

ul. Zwyciestwa 21 « 44-100 Gliwice

Urzad Stanu Cywilnego

4 )

Whioskodawca (nazwisko i imie , imiona)

PESEL

Dane dodatkowe
Podanie tych danych nie jest obowigzkowe, pozwoli jednak na utatwienie kontaktu z Urzedem. Ich podanie jest réwnoznaczne

z wyrazeniem zgody na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ w dowolnym momencie wycofana.

[] Adres do korespondencji

(ulica, nr, kod pocztowy, miasto)
|:| adres, pod ktéry ma by¢ wysytana korespondencja tylko w sprawie, ktérej dotyczy ten formularz

|:| Nr telefonu

|:| e-mail

Wniosek o uzupetnienie aktu;
URODZENIA MALZENSTWA ZGONU (wiasciwe podkresic)

sporzgdzonego w USC Gliwice dot:

w nastepujgcych pozycjach;

Zatgczniki:
1.

2.

Gliwice, dnia

odpis wnioskodawc
Optata skarbowa; ( podp y)

- za wydanie odpisu zupetnego po uzupetnieniu 39 zt
- petnomocnictwo, jesli jest sktadane 17 zt, ( wzoér petnomocnictwa do pobrania www.gliwice.eu )

Stawki optat oraz zwolnienia —zgodnie z ustawg o optacie skarbowej wraz z zatagcznikiem (t.j. Dz.U.2023 poz.2111)
https://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/wykaz-oplata-skarbowa.pdf (Wirtualne Biuro Obstugi)

Optaty mozna dokona¢ w optatomatach znajdujacych sie w budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Zwyciestwa 21 lub na rachunek bankowy
MILLENIUM S.A;

- dla dokonujgcych wptaty w kraju - 48 1160 2215 1108 0410 0000 0055
- dla dokonujgcych wptaty z zagranicy -IBAN; PL 48 1160 2215 1108 0410 0000 0055, nr BIC( SWIFT); BIGBPLPW

Optlate nalezy wnies¢é réwnoczes$nie z wnioskiem

Urzad Stanu Cywilnego Wirtualne Biuro Obstugi
tel. 32 239-12-80 https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
faks 32 239-13-48

e-mail usc@um.gliwice.pl USC.10 str. 1/2


www.gliwice.eu
https://bip.gliwice.eu/storage/wirtualne-biuro-obslugi/po/wykaz-oplata-skarbowa.pdf

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH!

Dane Administratora Danych

Administratorami sa;

1. Minister Cyfryzacji, majacy siedzibe w Warszawie (00-060) przy ul. Krolewskiej 27 — odpowiada za utrzymanie i rozwdj
rejestru,

2. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji, majacy siedzibe w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 —
odpowiada za ksztattowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

3. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego majacy siedzibe w Urzedzie Miejskim w Gliwicach (44-100 ) przy ul. Zwycigstwa 21,
w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych w urzedzie
stanu cywilnego,

4. Prezydent Miasta Gliwice z siedziba w Urzedzie Migjskim w Gliwicach (44-100) przy ul. Zwycigstwa 21 w zakresie
realizacji ustawowych zadan, w tym wynikajacych z funkcji kierownika Urzedu oraz organu wykonawczego Gminy.

Dane kontaktowe Inspektora
Ochrony Danych

_

. Administrator — Minister Cyfryzacji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ poprzez
email iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

2. Administrator — Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
sie skontaktowaC poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.
3. Administrator— Prezydent Miasta Gliwice wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sig skontaktowac:

a)
b)
44-100 Gliwice,

c) adres skrzynki ePUAP Urzedu Miejskiego w Gliwicach: /UMGliwice/SkrytkaESP

poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@um.gliwice.pl,
pocztg tradycyjna na adres: Inspektor Ochrony Danych, Urzad Miejski w Gliwicach, ul. Zwyciestwa 21,

Cele i podstawa prawna
przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:
1. w celu realizacji wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego.

2. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢) ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO) oraz ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego.

Dane osobowe z rejestru stanu cywilnego stanowig podstawe wpiséw w rejestrze PESEL.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom, za wyjatkiem:

1. podmiotéw uprawnionych przepisami prawa,

2. podmiotéw $wiadczacych wsparcie techniczne dla systeméw informatycznych i teleinformatycznych, w ktérych
Panstwa dane osobowe sg przetwarzane.

3. dane dotyczace urodzen, matzenstw i zgonéw moga by¢ przekazywane do panstw trzecich na podstawie uméw
miedzynarodowych, ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska.

Okres przechowywania danych
osobowych

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane lub
w okresie wyznaczonym przepisami prawa.

2. Akty stanu cywilnego oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego kierownik urzedu stanu cywilnego przechowuje
przez okres:
a) 100 lat — akty urodzenia oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu urodzenia;
b) 80 lat — akty matzenistwa, akty zgonu oraz akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego dotyczace aktu matzeristwa i
aktu zgonu.

3. Po zrealizowaniu celu, dla ktérego dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane jedynie w celach archiwalnych
przez okres, ktéry wyznaczony zostanie na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, chyba ze przepisy szczegolne stanowig inaczej.

Prawa os6b, ktérych dane dotycza,
w tym dostepu do danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza moze korzysta¢ z nastepujacych uprawnien:

wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania i poprawiania, a w przypadkach
uregulowanych przepisami prawa do usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania

Sposoby realizacji przystugujacych
praw

Powyzsze uprawnienia moga Panstwo realizowac:
1. sktadajac w formie tradycyjnej odrecznie podpisane pismo w Urzedzie Miejskim w Gliwicach,

2. drogg elektroniczng wysytajac pismo ogdlne dostepne na platformie ePUAP, potwierdzone Profilem Zaufanym lub
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Pafstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje Panstwu
prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o wymogu/
dobrowolnosci podania danych oraz
konsekwencjach niepodania danych

osobowych

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacii, gdy podstawe przetwarzania danych osobowych
stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie si¢ od podania danych osobowych moze skutkowa¢ konsekwencjami
przewidzianymi przepisami prawa.

Zautomatyzowane podejmowanie
decyzji, profilowanie

W Urzedzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.

Informacje dodatkowe

Prezydent Miasta Gliwice i miejskie jednostki organizacyjne (wymienione w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, w tabeli nr 1 ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych’) sa wspoétadministratorami danych
osobowych zgodnie z ustaleniami przyjetymi zarzadzeniem organizacyjnym nr 84/19 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
12.08.2019r.

Realizacja obowiazku informacyjnego w zwiazku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych

w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

Urzad Stanu Cywilnego
tel. 32239-12-80

faks 32239-13-48

e- mail usc@ um.gliwice.pl

Wirtualne Biuro Obstugi
https://bip.gliwice.eu/wirtualne-biuro-obslugi
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