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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Gliwicach 15 ul. Zygmunta Starego 8
Katowicach 44-100 Gliwice
Nazwa archiwum panstwowego QOddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
11970 2021-01-11 APG.421.6.2020 152
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Gliwicach 2877
Nazwa jednostki kontrolowanej Identyfikator
systemowy
Zwyciestwa 21, 44-100 GLIWICE 276255335 -
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Angelika Wtodarz mtodszy archiwista APG.11.2020 2020-09-21
tukasz Domagata mtodszy archiwista APG.10.2020 2020-09-21
Barbara Olesiejuk kustosz APG.9.2020 2020-09-21
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Data kontroli

2020-09-22 2020-10-23 -

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kantroli

kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
URZAD MIEJSKI - GLIWICE
Biure Podawcze
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg List colecony
Data welywu 18-01-2021
AR <eeoe 2o 0

UM.95781.2021
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W wyniku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze zasOb przechowywany jest w

nieodpowiednich warunkach. Gtéwny lokal archiwum zakfadowego znajduje sie w zawilgoconym

pomieszczeniu

piwnicznym (na $cianach archiwum widoczne sg wykwity pleéni i grzybéw). Powierzchnia lokalu jest mata (brak
rezerwy magazynowej). Akta kat. "B" nadal znajduja sie w Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego. Stan

uporzadkowania zbioru nie budzi zastrzezen. Materiaty archiwalne sa prawidiowo kwalifikowane,

opisane i

uporzadkowane. Natomiast ksiegi metrykalne oprawione sg w sposdb introligatorski, co powoduje, ze oprawy
s3 zbyt cienkie w stosunku do objetosci ksigg. Ponadto na niektérych ksiegach widoczne sg uszkodzenia

mechaniczne, a takze zmiany mikrobiologiczne.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Zte warunki przechowywania akt gawilgocone pomieszczenie z wykwitami plesni i grzybow)

. Brak rezerwy magazynowej.

3. Zty stan ksigg metrykalnych (widoczne uszkodzenia mechaniczne i zmiany mikrobiologiczne,
nieodpowiednia konserwacja oraz sposob introligatorski).

[ae]

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przeznaczy¢ na potrzeby Archiwum Zaktadowego pomieszczenia spetniajace kryteria obowiazujacej
Urzad instrukcji Archiwalnej.

Urzad Stanu Cywilnego zgodnie z instrukcjg kancelaryjng powinnien przekazywac na biezaco akta
kat. "B" do Archiwum Zaktadowego Urzedu Miejskiego w Gliwicach, co spowoduje zwigkszenie
rezerwy magazynowej

Postepowac z ksiggami metrykalnymi zgodnie ze wskazowkami stanowigcymi zatgcznik do
protokotu Archiwum Panstwowego w Katowicach z 2019 roku - na biezgco.

Opis

2023-01-11

2021-06-11

2026-01-11

Termin realizacji
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Katowice, dma/é’zl&/{"‘zofz/’
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozyc¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki llosc: O
0 Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Katowicach



