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INFORMACJA POKONTROLNA NR S9/K/IKN1/20

. Podstawa prawna kontroli:

— art. 9 ust. 2 pkt 7 oraz Rozdziat 7 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspekiywie finansowej
2014-2020 (tekst jednolity: Dz, U, 2020 poz. 818),

-~ Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

- Umowa o dofinansowanie - projektu nr  UDA-RPSL.11.02.01-24-0823/17-00 z dnia
31.07.2018 r., zawarta w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020.

Il Nazwa jednostki kontrolujacej:
Urzgd Marszalkowski Wojewddztwa Slgskiego, Departament Europejskiego Funduszu
Spotecznego (dalej: 1Z RPO WSL).
lil.  Osoby uczestniczace w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
Jolanta Curylo — kierownik Zespolu kontrolujgcego;
Malgorzata Przado;
Magdalena Stawinska.
V.  Termin kontroli:
21.09.2020r. - 23.09.2020 r.
V. Rodzaj kontroli:
Kontrola planowa,
VL Nazwa fednostkijjednostek kontrolowanych:

Beneficjent projektu: Gliwice — Miasto na prawach powiatu,
Realizator projekiu: Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gliwicach.

Vil.  Adres jednostki kontrolowanej:

Beneficjent projektu: ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice,
Realizator projektu: ul. Kozielska 1, 44-100 Gliwice.

Vil Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Kontrola zdalna na podstawie dokumentéw zalgczonych przez Beneficjenta w Lokalnym
Systemie Informatycznym RPO WSL 2014-2020 (dalej: system LSI).
IX.  Dane kontrolowanego projektu:
- Numer kontrolowanego projektu: RPSL.11.02.01-24-0823/17;
- Nazwa kontrolowanego projektu: ,Réwne szanse, lepszy start - zwigkszenie potencjatu
edukacyjnego z przygotowaniem 0séb z niepeinosprawnosciami do zawodu w CKZiU nr 1
w Gliwicach”;
- Warto$¢ projektu: 876 906,66 zt;
- Okres realizacji projektu: od 02.01.2019 r. do 31.03.2021r.;
- Okres objety kontrolg: od 02.01.2019 r. do 03.07.2020r.;
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Wartoséé wydatkdw we wnioskach o platno$é zatwierdzonych do dnia kontroli wynosila
117 033,63 zi w tym:

o Whiosek o platno$é nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-001-02 za okres
od 02.01.2019 r. do 04.01.2019 r. na kwote 0,00 zk,

o Whiosek o ptatnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-002-03 za okres
od 05.01.2019 r. do 05.04.2019 r. na kwotg 33 170,83 zi;

o Whiosek o platno$é nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-003-02 za okres
od 06.04.2019 r. do 05.07.2019 r. na kwote 14 666,59 21,

e Whiosek o platnos¢ nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-004-05 za okres
od 06.07.2019 r. do 04.10.2019 r. na kwote 35 687,25 zi,

o Whiosek o ptatnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-005-05 za okres
od 05.10.2019 1. do 03.01.2020 r. na kwote 33 608,96 zi;

Wartos¢ wydatkédw we whioskach o platnosé niezatwierdzonych do dnia Kontroli
wynosita 155 237,88 zt w tym:

o Whiosek o platnosé nt WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-006-02 za okres
od 04.01.2020 r. do 03.04.2020 r. na kwote 124 387,20 zi;

o Whniosek o platnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-007-01 za okres
od 04.04.2020 r. do 03.07.2020 r. ha kwote 30 850,68 zt.

Zakres kontroli:
Zgodno$é realizacji projektu z jego zalozeniami okreslonymi w umowie oraz wniosku
o dofinansowanie projekiu oraz sposdb prowadzenia i archiwizacja dokumentacji projektu;

Kwalifikowalnosdé wydatkow dotyczacych personelu projektu, w tym weryfikacja ewidencii
godzin i zadah w ramach projektu oraz dokumentacje potwierdzajgcg zaangazowanie
w innych projektach;

Kwalifikowalno$é¢ uczestnikdéw projektu (m.in. na podstawie dokumentéw rekrutacyjnych)
oraz poprawnosé przetwarzania ich danych osobowych. Prawidlowosé realizowanych form
wsparcia w ramach projektu;

Prawidlowo$é rozliczeii finansowych, w tym sposéb wyodrebnienia ewidencii kslegowej oraz
zgodno$é danych przekazywanych we wniosku o platno$¢ z dokumentacjg dotyczacag
realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta;

Prawidiowo§é realizaciji zadai rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe (nie dotyczy);
Poprawno$é udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowosé stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz przepisdw prawa wspolnotowego;
Poprawnosé¢ stosowania zasady konkurencyjnosci oraz udokumentowania rozeznania rynku;
Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis, pomocy w ramach
wylgczen blokowych (nle dotyczy),

Sposob realizacji dziatah informacyjno-promocyjnych.

Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz doboru préby
skontrolowanych dokumentow:

Zespol kontrolujgcy dokonal wyboru dokumentéw zgodnie z metodologia doboru praby
dokumentéw podczas kontroli na miejscu wskszang w Rocznym Planie Kontroli na rok
obrachunkowy od 1 flipca 2020 r. do 30 czerwca 2021 r. dla Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewdédziwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPK).
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1. Dokumentacja potwierdzajgca zgodnosé realizacji projekiu z jego =zatozeniami
okreslonymi w umowie oraz wniosku o dofinansowanie projektu oraz sposéb

prowacdzenia i archiwizacji dokumentac]l projektu:

Zespdl kontrolujgey, na podstawie zapiséw RPK, zweryfikowal prawidiowosé realizacji projektu
w adniesieniu do zapiséw umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPSL.11.02.01-24-0823/17-
00 zawarte] w dniu 31.07.2018 r. oraz wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-
RPSL.11.02.01-24-0823/17-006. Z uwagi na wprowadzony stan epidemiologiczny zwigzany
z rozprzestrzenianiem sig wirusa COVID-19, czynno$ci konfrolne zostaly przeprowadzone
zdalnie. Zespdl Kkontrolujgcy zweryfikowat dokumenty zapisane wylgcznie w postaci
elektronicznej, przekazane przez Beneficjenta za posrednictwem systemu LSI.

Beneficjent, Gliwice — Miasto na prawach powiatu, powierzyl realizacje projektu Centrum
Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gliwicach. Tym samym, wszystkie zadania
w projekcie, z wyjgtkiem postgpowart o udzielenie zaméwien publicznych, ktére realizuje
Beneficjent tj. Gliwice — Miasto na prawach powiatu, prowadzone sg przez ww. podmiot na
podstawie pelnomocnictwa nr 6774/C/2018 z dnia 07.08.2018 r. udzielonego Dyrektorowi CKZIU

w Gliwicach przez Prezydenta Miasta Gliwice.

Zespdl kontrolujgcy zweryfikowal zgodnos$é realizacji projektu z zatozeniami okrelonymi

w umowie oraz wniosku o dofinansowanie w zakresie:

- Zgodnosci realizowanych dziala, w tym rekrutacji uczestnikéw projektu zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostgpnoéci dla oséb z niepelnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

- Realizacji zalozen merytorycznych projektu oraz osiggniecia jego wskaznikow;

— Prowadzenia i przechowywania dokumentacji projektu.

Glownym celem  projektu pn. ,Réwne szanse, lepszy start - zwigkszenie potencjalu

edukacyjnego z przygotowaniem 0séb z niepelnosprawnosciami do zawodu w CKZil nr 1

w Gliwicach jest:

- wzrost wiedzy, kompetencji zawodowych i umiejetnosci praktycznych 38 uczniow i 112
uczennic poprzez wsparcie edukacyjno-zawodowe, odbycie kurséw oraz uczestnictwo
w stazach, wycieczkach do zakiaddw pracy;

- wzrost wiedzy i nabycie nowych umiejetnosci/kompetenciji 20 nauczycieli zawodu poprzez

szkolenia i staze u pracodawcow;

- stworzenie w CKZiU warunkéw ksztalcenia w danym zawodzie poprzez poglebienie
wspoblpracy z przedsigbiorcami | zakup pomocy dydaktycznych do zajeé praktycznej nauki
zawodu.

W projekcie zostaly uwzglednione potrzeby uczestniczek i uczestnikéw ze wzgledu na pleé, wiek,
grupe spoleczng oraz niepelnosprawnoéé. Zaplanowano dzialania majgce na celu zachecenie
uczestnikow/czek do dokonywania swobodnego wyboru zainteresowan, &ciezki zawodowej,
zyciowych wyboréw bez ograniczen jakie wynikajg ze stereotypowego postrzegania roli kobiety i
mezczyzny w spoteczensiwie. Dla uczniéw/uczennic zaplanowano przeprowadzenie lekcji i
rozmdw, ktdre beda mialy na celu pokazanie, iz nalezy dagzyé do realizacji wiasnych ambicji i
polrzeb, ze warto wybiera¢ kierunki ksztalcenia, planowaé $ciezke kariery zawodowej zgodnie z
predyspozycjami zawodowymi i wtasnymi aspiracjami, odrzucajac stereotypy dotyczgce podziatu
rél spolecznych zaréwno w sferze zawodowej jak i prywatnej. W ramach projektu realizowane jest
takze doradziwo edukacyjno-zawodowe, oparte na zasadach réwnosciowych. Ponadto dla kadry
zarzgdzajgcej oraz nauczycieli biorgeych udzial w projekcie przeprowadzono szkolenia dotyczace
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réwnosci szans. Na poziomie zarzgdzania projektem Beneficjent wykazuje dbalo$é¢ o szczegdine
potrzeby pracownikéw, w tym uwzglednia mozliwosci godzenia zycia zawodowego i prywatnego.
Projekt obejmie réwniez 9 ucznidw o specjalnych potrzebach. Znaczna cze$¢ obiektow
(pracownie, foalety, korytarze) sg dostosowane dla oséb z niepetnosprawnoécia. W procesie
wyboru firm prowadzgcych szkolenia zewngtrzne zastosowane zostanie kryterium - dostosowanie
pormieszczen dla 0séb z niepelnosprawnoscia.

Beneficjent oéwiadczyl, iz dokumenty projektu sg przechowywane | archiwizowane
W nastepujgcy sposéb (e-mail z dnia 16.09.2020 r.):

Beneficjent:

- w Wydziale Zaméwieri Publicznych Urzedu Miejskiego w Gliwicach: pelna dokumentacja
zwigzana z realizacjg postgpowali o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie
przeprowadzenia kurséw i szkolen podnoszgcych kwalifikacje zawodowe dla uczniéw
i nauczycieli CKZiU w Gliwicach, o numerach identyfikacyjnych: ZA.271.84.2019 i ZA.271.1.2020
Dokumentacja przechowywana jest w sposéb nalezyty tj. w zabezpieczonych szafach, do ktorych
dostgp ma jedynie upowazniony personel.

Realizator:

- w Biurze Projektu mieszczacym sie w  Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Gliwicach: dokumenty ksiggowe dotyczace wydatkow Realizatora projektu, dokumenty
dotyczace personelu projektu, dokumenty uczestnikéw projektu, w tym rekrutacji, dokumenty
dotyczgce przechowywania danych osobowych, umowy stazowe, szkoleniowe.

Dokumentacja przechowywana jest w sposéb nalezyty tj, w zabezpieczonych szafach, do ktérych
dostep ma jedynie upowazniony personel Zespolu projektowego.

W wyniku przeprowadzonych czynnoéci sprawdzajgcych nie zidentyfikowano ryzyka
niezrealizowania zalozen merytorycznych projektu oraz osiagniecia jego wskaznikéw.

Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu:

W okresie objetym kontrola, zgodnie z danymi wprowadzonymi do LS|, w Module Personel
projektu, do realizacji zaje¢ dla uczestnikéw projektu zostato zaangazowanych 9 nauczycieli
zatrudnionych w oparciu o Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karte Nauczyciela. Zespot
kontrolujacy na podstawie profesjonalnego osadu kontrolujgcych, zgodnie z zapisami Rocznego
Planu Kontroli, wybrat do préby kontroli dokumentacje dotyczgcg Pani —
nauczycielki dyplomowanej prowadzacej w ramach projektu zajecia z jezyka angielskiego —

branzowego.

W celu realizacji zadan projektu PaniF za jej zgoda, zostaly powierzone
dodatkowe godziny nauczania dotyczace prowadzenia zajeé z zakresu jezyka branzowego
w fgcznym wymiarze 60 godzin, w tym w okresie od 26.04.2019 r. do 30.05.2019 1. — 30 godzin
oraz w okresie od 22.04.2020 r. do 30.05.2020 r. — 30 godzin.

W celu naboru personelu projektu Realizator przeprowadzit rekrutacje wewnetrzng sposrédd grona
pedagogicznego Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego. W celu realizacji zadan
projektu Pani zostaly powierzone zgodnie z art. 35a Karty Nauczyciela
dodatkowe godziny nauczania dotyczgce prowadzenia zajeé z zakresu jgzyka branzowego.
Wysokos¢ wynagrodzenia zostala ustalona wedlug zasad obowigzujgcych przy okreslaniu
wynagrodzenia za godzing ponadwymiarows, zgodnie ze stawkg awansu zawodowego
nauczyciela dyplomowanego. Sposob wyliczenia wynagrodzenia nauczyciela za realizacje
godziny ponadwymiarowej okreslony zostal w Regulaminie wynagradzania pracownikéw

pedagogicznych CKZiU.
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W trakcie czynnosci kontrolnych Realizator projektu okazal nastgpujace dokumenty

potwierdzajgce prawidlowosé zaangazowania do projektu Pani

Umowe o prace z dnia 31.08.1995 r. zawartg z Dyrektorem Zespolu Szkét Zawodowych nr 2

a Panig a czas nieokreslony w peinym wymiarze czasu pracy (18/1 8);

- Pismo 2z dnia 01.09.2014 r., dotyczace przeniesienia Pani do pracy
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Gliwicac i

- Akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego;

Pismo z dnia 19.02.2019 r. Wicedyrektora CKZiU zmieniajgce stawke wynagrodzenia

zasadniczego;

Pismo z dnia 06.03.2019 r. Dyrektora CKZiU dotyczgce przydzialu 30 godzin zajed z jezyka

branzowego w okresie od 18.03.2019 1. do 30.04.2019 1. w zwigzku z realizacjg projekiu pn.

«Réwne szanse, lepszy start - zwigkszenie potencjatu edukacyjnego z przygotowaniem osdb

z niepelnosprawno$ciami do zawodu w CKZiU nr 1 w Gliwicach”;

Aneks z dnia 26.04.2019 r. Dyrektora CKZiU dotyczgcy zmiany okresu realizacji godzin

zajet z jezyka branzowego na realizacje 30 godzin w okresie od 26.04.2019 r. do 30.05.201¢

I. W 2wigzku z realizacjg projektu pn. , Réwne szanse, lepszy start - zwigkszenie potencjatu

edukacyjnego z przygotowaniem o0séb z niepetnosprawnosciami do zawodu w CKZiU nr 1

w Gliwicach”;

Pismo z dnia 30.08.2019 r. Dyrektora CKZiU zmieniajgce stawke wynagrodzenia

zasadniczego;

Pismo z dnia 22,04.2020 r, Dyrektora CKZiU dotyczace przydzialu 30 godzin zajeé z jezyka

branzowego w okresie od 22.04.2020 r. do 30.05.2020 r. w zwigzku z realizacjg projektu pn.

sRoéwne szanse, lepszy start - zwiekszenie potencjaiu edukacyjnego z przygotowaniem oséb

Z niepelnosprawnosciami do zawodu w CKZiU nr 1 w Gliwicach";

- Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje Pani (wyksztalcenie wyzsze

magisterskie z przygotowaniem pedagogicznym, z dyplom ukoriczenia nauczycielskiego

kolegium jezykéw obcych o specjalnosei jezyk angielski);

Oswiadczenia o zaangazowaniu zawodowym nie przekraczajgcym 276 godzin (ID LS|

1124877, 1124878);

- Listy ptac za okres objety kontrolg za okres objety kontrolg;

- Dzienniki zaje¢ potwierdzajgce realizacje zajeé i wykonania przydzielonych godzin;

- Karty czasu pracy;

- Listy obecnosci uczestnikéw na zajeciach;

- Miesigczne wykazy zrealizowanych §odzin. S
Po  weryfikacji  przedstawionej  dokumentagji Zesp6t  kontrolujgcy nie  stwierdzit
uchybieri/nieprawidiowosci w obszarze zatrudnienia personelu projektu.

Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu, poprawnosci
przetwarzania ich danych osobowych oraz prawidlowosci realizowanych form wsparcia
w ramach projektu: eterdl

Projekt skierowany jest do 150 uczniéw/uczennic kias Il i lll Technikum nr 5 i Szkoly Branzowej
| stopnia nr 2 oraz do 20 nauczycieli Centrum Ksztalcenia Zawodowego | Ustawicznego
w Gliwicach. Z danych PEFS zawartych w Lokalnym Systemie Informatycznym RPO WSL
2014-2020 wynika, ze w okresie objetym kontrolg zrekrutowano 175 uczestnikéw projektu (150
uczniéw oraz 25 nauczycieli). Zespdl kontrolujgey w celu weryfikacjl kwalifikowalnosci
uczestnikéw projektu dokonat wyboru préby dokumentacji uczestnikéw projektu. Wybér préby
zostal dokonany na podstawie profesjonalnego osgdu kontrolujgcych. Zespot kontrolujgcy
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szczegOlowej analizie poddal dokumentacie 18 uczestnikéw, co stanowi 10,29 % ogdlu
uczestnikéw projektu. Kontroli poddano dokumentacje nastepujgcych uezestnikéw Pana
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Rekrutacja uczestnikéw projektu odbyla sig zgodnie z regulacjami wewnetrznymi tj. Regulaminem
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie RPSL.11.02.01-24-0823/17 ,Réwne szanse, lepszy start
(...)" dia uczniéw oraz Regulaminem rekrutaci i uczestnictwa w projekcie RPSL.11.02.01-24-
0823/17 dia nauczycieli. Zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie oraz zgodnie z Regulaminem
rekrutacji projekt skierowany jest do ucznidw i uczennic klas |l i lll Technikum nr 5 i Szkoly
Branzowej | stopnia oraz nauczycieli Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Gliwicach. Beneficjent zalgczyt w systemie LS| protokoly z posiedzeri komisji rekrutacyjnych
wraz z listami oséb zakwalifikowanych do projektu. Zgodnie z przedmiotowymi protokotami
wszystkie osoby, ktére ziozyly dokumenty rekrutacyjne zostaly zakwalifikowane do projektu.
Ponadto Listy rekrutacyjne potwierdzajg, zakwalifikowanie do projektu 150 uczniéw
(80 uczniéw w | naborze i 70 uczniéw w Il naborze) oraz 25 nauczycieli (zwiekszenie liczby
nauczycieli, biorgcych udzial w formach wsparcia w stosunku do zalozefi projektowych,
spowodowane bylo bardzo duzym zainteresowaniem nauczycieli/ instruktoréw oraz posiadanymi
oszczednosciami w ramach projektu, o czym Beneficjent informowal we wniosku o platnos¢

nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-003-02)

W trakcie kontroli Beneficient przedstawil nastepujgce dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu (ucznidw i nauczycieli) objetych proba:
~ Formularz zgloszeniowy do udzialu w projekcie; .. e
— OSwiadczenia dot. m.in. speinienia kryteriow kwalifikowalnosci, zapoznania sie
z regulaminem rekrutacji, wyrazenia zgody na poddanie sie badaniom ewaluacyjnym
w trakcie trwania projektu i po jego zakorczeniu, o braku przeciwskazan zdrowotnych
do udzialu w projekcie;
- Deklaracja udziatu w projekcie;
— Oswiadczenie uczestnika projektu w zakresie przetwarzania danych osobowych;
— Dane Uczestnika Projekiu;
- Opinig wychowawoey (tylko w przypadku uczniéw).
W przypadku niepelnoletnich uczestnikéw projektu, dokumenty zostaly dodatkowo podpisane
przez rodzicalopiekuna prawnego.
Na podstawie przedstawionej dokumentacji Zespét kontrolujgey stwierdzil, iz Beneficjent posiada
dokumenty speiniajgce warunki kwalifikowalnodci uczestnikéw projektu, zgodnie z wymogami
zawartymi w Wylycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS
na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r. oraz z dnia 22 sierpnia 2019 r., a takze wniosku
o dofinansowanie projektu.
Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz wnioskami o platnosé w okresie objetym kontrolg
arganizowane byly nastepujgce formy wsparcia;
— doradztwo edukacyjno-zawodowe;
— kursy i szkolenia:
o kurs ksiggowosci malych i Srednich przedsiebiorstw;
o reklama firmy z wykorzystaniem technologii informacyjnych:;
o  kurs Dania bankietowe w oparciu o najnowsze frendy;
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o kurs Nowoczesne desery i ciasta restauracyjne;

o kurs Trener zywienia; ‘
o Kkurs Barman; _ N o L . )
o b . -4 v -

o  kursBarista; . . i, ; L
. kurs Sommelier; o * :
s animator czasu wolnego; {4
o pilot wycieczek;
o Kkurs prawa jazdy kat. B wraz z egzaminem;
—  praktyki/staze zawodowe u pracodawcow;
— Zzajecia z jezyka obcego zawodowego/branzowego (jezyk angielski);
- wizyly studyjne/wycieczki przedmiotowe:
o wizyta w firmie MARCO Sp. z 0.0. w Gliwicach:
o wycieczka przedmiotowa do Slaskiej Organizacji Turystycznej oraz Regionalnego
Centrum Informagciji Turystycznej w Katowicach;
e wycieczka do Centrum Informacji Turystycznej w Bielsku-Bialej i Pszczynie;
e seminarium pn. Mlodzi na start swojej kariery — zawody przysziosci,
-~ kursy i szkolenia podnoszgce kwalifikacje zawodowe nauczycieli:
e kurs ECDL BASE wraz z egzaminem certyfikujgcym;
o tworzenie profesjonalnych multimedialnych prezentacji PREZ|;
o kurs E-commerce - tworzenie | prowadzenie sklepu internetowego;
o szkolenie: Otwieramy wiasne biuro podrézy - nauczyciel zawodu Technik Obslugi
Turystycznej;
e kurs pn. Profesjonalna obsiuga i kontakt z go$ciem hotelowym;
e jezyk obcy zawodowy - jezyk angielski;
o Jezyk obcy zawodowy - jezyk niemiecki.
Zespdt kontrolujgcy, na podstawie profesjonalnego osgdu, wybrat do préby kontroli — Kurs prawa

jazdy kat. B wraz z egzaminem,
W celu przeprowadzenia ww. kursu w dniu 31.12.2019 r. Beneficjent zawart umowe nr CKZIU

1.0221.19.2019, pomiedzy Miastem Gliwice a Panig prowadzgcag
dzialalno$¢ gospodarcza pn.: — ) z siedzibg w Gliwicach.

Zgodnie z przedmiotowg umowa, Wykonawca zobowigzat sie do przeprowadzenia kursu prawa
jazdy kat. B wraz z egzaminem paristwowym dla 2 grup liczgcych lacznie 30 osob. Zgodnie
z przedstawiong dokumentacjg w okresie objetym kontrola do udziatu w kursie prawa jazdy kat.
B zakwalifikowano 30 uczestnikéw. Zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie oraz umowsg
zawarlg z wykonawcg zalozono, ze kurs bedzie realizowany w dwéch grupach. Jednakze
z powodu zalecefi epidemiologicznych grupa druga zostala podzielona na 2 mniejsze grupy, tak
aby na zajgciach teoretycznych byl zachowany rezim sanitarny,

W okresie objetym kontrolg wszyscy uczestnicy rozpoczeli udzial w kursie prawa jazdy kat. B.
Pierwsza grupa (17 os6b) rozpoczela zajecia teoretyczne 2 marca 2020 r. Z uwagi ha stan
zagrozenia epidemiologicznego jazdy indywidualne zostaly na pewien czas zawieszone. Zgodnie
z oSwiadczeniem Beneficjenta (ID LS| 1126408) ,po wznowieniu jazd indywidualnych okazalo sie,
Ze jedna uczennica nie moze konfynuowaé jazd z powodu koniecznoéci wyjazdu do domu na
Ukraing. Uczennica la miala problem z powrotem do Polski co spowodowalo, ze udziat w kursie
kontynuuje od miesigca paZdziernika br. (z grupg Il b). W zwigzku z powyzszym ilo$é oséb
z grupy |, ktére ukonczyly kurs egzaminem wewnetrznym to 16 uczestnikéw.”
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Grupa |l liczaca 6 osdb rozpaczeta kurs 16.08.2020 r. Wszystkie osoby z tej grupy zakonczyly

kurs egzaminem wewnetrznym.

Obecnie udzial w kursie prawa jazdy kat. B realizuje 8 uczestnikow w tym 1 osoba z grupy | (tylko

zajecia praktyczne). Uczestnicy z tej grupy we wrzesniu zakonczyli ziecia teoretyczne i realizujg

indywidualne zajecia praktyczne.

W trakcie kontroli Realizator projektu zamiescit w systemie LS| nastgpujgce dokumenty

potwierdzajace realizacje kursu prawa jazdy kat B:

¢ Umowe nr CKZIU 1.0221.19.2019 z dnia 31.12.2019 r,,

o Whykaz uczestnikow kursu prawa jazdy kat B (grupa | - 17 0s6b, grupa Il a — 6 osdb, grupa Il
b~ 7 0sbb);

o Zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla 22 uczestnikéw (16 uczesinikéw z | grupy oraz 6
uczestnikéw z Il grupy);

o Indywidualne karty obecnoéci dla uczestnikow | i Il grupy kursu;

e Potwierdzenia przelewu, dot. oplacenia udzialu w egzaminie panstwowym na prawo jazdy
kat. B w wybranym przez uczestnika Wojewddzkim Osrodku Ruchu Drogowego
(potwierdzenia dla 22 uczestnikéw projektu);

o QOéwiadczenia uczestnikdw projekiu o otrzymaniu materialdw szkoleniowych tj. podrecznika
kierowcy kat. B oraz piyty CD z testem,

o Dzienniki zajeé dla | i || grupy uczestnikéw kursu prawa jazdy kat, B.

Na podstawie analizy przedmictowe] dokumentacji Zespd! konirolujgcy stwierdzil,
iz weryfikowana forma wsparcia prowadzona jest w sposob prawidlowy zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie oraz umowa zawarta z wykonawca.

Ponadto Zespdl kontrolujacy zweryfikowatl prawidlowos¢ przechowywania oraz przetwarzania

danych osobowych uczestnikdw projektu. Beneficjent tj. Gliwice - mlasto na prawach powiatu nie

przetwarza danych osobowych uczestnikow projektu. Beneficjent realizuje w ramach projektu

zamowienia publiczne.

Realizator projektu zamiescit w systemie LS| nastepujace dokumenty dot. przetwarzania danych

oschowych uczestnikdw projekiu:

o Polityke Bezpieczenstwa w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1
w Gliwicach;

e Umowe z dnia 29.08.2019 r. zawarlg pomiedzy Miastem Gliwice a firmg —

dot. objecia opiekg serwisowg sprzetu komputerowego zainstalowanego

w jednostce organizacyjnej zamawiajgcego oraz pelnienia funkcji Administratora systeméw
Informatycznych w {j. w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Gliwicach

o Rejestr czynno$ci przetwarzania w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1
w Gliwicach;

o Rejestr upowaznienn do przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw projektu ,Réwne
szanse, lepszy start - zwiekszenie potencjalu edukacyjnego z przygotowaniem oséb
z niepelnosprawnosciami do zawodu w CKZIU nr 1 w Gliwicach”, zgadnie z ktérym imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikdw projektu otrzymalo 14 osdb.

Beneficjent powierzyl przetwarzanie danych osobowych uczestnikéw projektu wszystkim

podmiotom realizujgeym kursy i szkolenia w ramach projekiu (w LSI, w module rejestr

postepowan, zamieszczono umowy zawarte z wykonawcami. Zgodnie z zapisami § 3 zawartych

uméw powierzenie danych osobowych odbywa sie na podstawie odrebnej umowy zawartej

pomiedzy odbiorcg uslugi a wykonawcg). Beneficient nie zamieécit odrebnych uméw dot.

powierzenia danych osobowych z uwagi na faki, iz Decyzjg Powiatowej Stacji Sanitarno -




!

E}”? Fundusze

Europejskie
Fomoc Techn'¢ana

_J Rzeczpospolita ;(7 s; l &3 S k’ Q. Unia Europejska

# Polska Funduse $p&jnodei

Epidemiologicznej Wojewédztwa Slgskiego z siedzibg w Gliwicach oraz Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Gliwice, Realizator Projektu, tj. Centrum Ksztalcenia Zawodowego
i Ustawicznego nr 1 w Gliwicach, z dnlem 19 paZdziernika br. przechodzi w tryb pracy zdalnej.
W zwigzku z zaistnialg sytuacjg czlonkowie zespolu projektowego nie majg dostepu do biura
projekiu, w tym do dokumentacji projektowej (e-mail z dnia 19.10.2019r.)

Na podstawie analizy ww. dokumentacji w zakresie przetwarzania danych osobowych, Zespdt
kontrolujgcy stwierdzil uchybienie opisane szczegdlowo w punkcie Xl ninigjsze] Informacji
pokontrolnegj

4. Prawidlowosé rozliczen finansowych, w tym sposéb wyodrebnienia ewidencji ksiegowej
oraz zgodnos$¢ danych przekazywanych we wniosku o platnoséé z dokumentacjg
dotyczgcy realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta:

Dobér dokumentéw do kontroli zostal dokonany - zgodnie z metodologig doboru préby
dokumentéw do kontroli wskazang w RPK — na podstawie dokumentéw przedstawionych
w zlozonych wnioskach o platno$¢. Jako technike doboru proby zastosowano wybor
na podstawie profesjonalnego osadu konirolujgcych. Dokumentacja finansowa zostala
zweryfikowana na prébie 17 dokumentow, co stanowi 12,32 % ze 138 dokumentéw wskazanych

w czesci B, 1. zatwierdzonych i niezatwierdzonych wnioskdw o platnosé.

Wykaz dokumentéw ksiggowo — finansowych, kiére zostaly zweryfikowane podczas kontroli

na miejscu realizacji projektu:

Whiosek o platnos¢ nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-002-03 za okres od 05.01.2019 r.

do 05.04.2019 r. na kwote 33 170,83 zt:

1. Faktura nr 07/02/2019 z dnia 08.02,2019 1. na kwote 1 466,78 z{, dot. zakupu materiatéw
szkoleniowych na zajecia z indywidualnego doradztwa zawodowego;

2. Faktura nr FA/2019/00756 z dnia 30.01.2018 r. na kwote 590,66 =zi, dot. zakupu
wielowymiarowego kwestionariusza preferencji zawodowych;

Whiosek o platnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-003-02 2a okres od 06.04.2019 r.

do 05.07.2019 r., na kwote 14 666,59 zi;

3. Oswiadczenie 01/04/2019 z dnia 30.04.2019 r. na kwotg 1 300,00 zi, dot. kosztu wynajmu sal
na realizacje kurséw/szkolert zawodowych dla uczestnikéw projekty;

4, Polisa nr 1041085968 z dnia 13.06.2019 r. na kwote 62,55 z, dot. kosztéw ubezpieczenia
7 uczestnikow praktyk;

5. Faktura VAT nr PDKATGK/14/06/2019 z dnia 04.06.2019 r. na kwote 681,60 zi, dot. zaptaly
za organizacje wycieczek przedmiotowych — dydaktycznych dia ucznidw wraz z opiekunami
-~ wizyta studyjna dla ucznidw nauki zawodu technik obslugi turystyczne] — ustuga

gastronomiczna;

6. Bilet kolejowy jednorazowy nr EA12466202 na trase Gliwice ~ Katowice Szopienice
Poludniowe, z dnia 04.06.2019 r. na kwote 22,68 zl, dla uczestnika projektu odbywajacego

wizyte studyjng dla uczniow nauki zawoduy;

7. Polecenie wyjazdu sluzbowego nr 139/2019 z dnia 03.06.2019 r. na kwotg 12,00 =zi, dot.
delegacji nauczyciela w zwigzku z organizacjg wycieczek przedmiotowych — dydaktycznych
dla uczniéw wraz z opiekunami;

8. Polecenie wyjazdu stuzbowego nr 140/2019 z dnia 03.06.2019 r. na kwote 12,00 zi, dot.
delegaciji nauczyciela w zwigzku z organizacjg wycieczek przedmiotowych — dydaktycznych
dla uczniéw wraz z opiekunami;
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Whiosek o pfatnogé nr WNP-RPSL.11.02,01-24-0823/17-004-05 za okres od 06.07.2019 1.

do 04.10.2019 r., na kwote: 35 587.25 zt:

9. Faktura VAT nr FA/1872/2019/S1 z dnia 18.06.2019 . na kwote 13 862,72 zl, dot. zakupu
odziezy roboczej dla uczestnikéw projekiu;

Whiosek o platnosé nr WNP-RPSL..11.02.01-24-0823/17-005-05 za okres od 05.10.2019 r.

do 03.01.2020 r., na kwote: 33 608,96 zI:

10. Lista plac: Nadgodziny Projekt M 11/2019 (Nadg PM 11/2019) z dnia 26.11.2019 1. na kwote
7 582,35 zl, dot. wyplaty wynagrodzenia dia nauczycieli — doradcéw zawodowych za listopad
2019r,;

Whiosek o platnosé nr  WNP-RPSL.11.02.01 -24-0823/17-006-02 za okres od 04.01.2020 r.

do 03.04.2020 ., na kwote; 124 387,20 zI'

11. Oswiadczenie nr 01/01/2020 z dnia 31.01.2020 r. na kwote 2 880,00 =, dot, kosztu wynajmu
sal na realizacje szkolen specjalistycznych dla uczestnikéw projektu;

12. Faktura nr FV 3/02/2020 z dnia 12.02.2020 r. na kwote 4 000,00 zi, dot. zaplaty za kursy
zawodowe dla uczestnikéw projektu;

13. Odwiadczenie nr 01/03/2020 z dnia 31.03.2020 r. na kwote 1 570,00 zt, dot. kosztu wynajmu
sal na realizacje kurséw/szkoler zawodowych dla uczestnikéw projektu;

Whiosek o platnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-007-01 za okres od 04.04.2020 r.

do 03.07.2020 r., na kwote: 30 850,68 zI:

14. Faktura VAT 26/GLIW/2020 z dnia 28.05.2020 r. na kwote 2 100,00 zi, dot. zaplaty
za szkolenia dla 5 nauczycieli przedmiotéw zawodowych;

15. Faktura nr 9/05/2020 z dnia 22.05.2020 r. na kwote 12 000,00 zi, dot. zaplaty za kursy
zawodowe dla uczestnikéw projektu;

16. Lista plac: Nadgodziny Projekt M 05/2020 (Nadg PM 05/2020) z dnia 28.05.2020 1. na kwote
2034,29 zl, dot. wyplaty wynagrodzenia dla nauczycieli — lektoréw branzowego jezyka
obcego za maj 2020 r.;

17. Lista ptac: Nadgodziny Projekt M 04/2020 (Nadg PM 04/2020) z dnia 29.04.2020 r. na kwote
1710,12 2z, dot. wyplaty wynagrodzenia dia nauczycieli — lektoréw branzowego jezyka
obcego za kwiecien 2020 .

Weryfikacji podiegaly dokumenty zapisane wylgcznie w postaci elektronicznej przekazane przez

Realizatora projektu za posrednictwem LS. Realizator projektu przediozyli odwzorowane
cyfrowo dokumenty finansowe wraz z opisem na etapie skladania poszczegdinych wnioskéw o

platnosé.
Analiza przedmiotowych dokumentéw pozwala stwierdzi¢, iz zostaly opisane zgodnie

z wymogami okreslonymi przez 1Z RPO WSL. Realizator zamiescil w systemie LS| dowody
zaplaty (wyciggi z konta projektowego) oraz dokumentacje potwierdzajaca racjonalnosé
poniesionych wydatkéw.

We wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-RPSL.11.02.01-24-0823/17-006 nie zalozono
wydatkéw w ramach cross — financingu. Zgodnie z w/iw dokumentem Beneficjent zaplanowat
wydatki w ramach $rodkéw trwalych w wysokosci 10 694,25 zi, niemniej jednak w okresie
objetym kontrolg nie dokonano zakupSw w ramach wiw kategorii kosztéw limitowanych,

Koszty posrednie rozliczane sg ryczattem. Zgodnie z § 5 ust. 3 umowy o dofinansowanie
projektu nr UDA-RPSL.11.02.01-24-0823/17-00 z dnia 31.07.2018 r. koszly posrednie rozliczane
ryczaltem wynoszg 25 % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach
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projektu kosztéw hezposrednich. tgczna kwota kosztow posrednich rozliczona w okresie
objetym kontrolg wynaosi 54 454,29 zI, co stanowi 31,05 % limitu okreslonego we wniosku o

dofinansowanie projekiu.

W okresie objetym kontrolg platnodci dokonywane byly z konta projektu lub dokonywano
platnosci gotdwkowych, W ramach platnosci gotéwkowych prébg kontroli objeto: Fakture VAT nr
PDKATGK/14/06/2019 z dnia 04.06.2019 r. oraz bilet kolejowy jednorazowy nr EA12466202 z
dnia 04.06.2019 r. W celu weryfikacji poprawno$ci dokonanych operacji Realizator przedstawit:
wniosek o zaliczke nr CKZiU-1/WoZ/2019/000003 z dnia 03.06.2019 r., bankowy dowdd wyplaty
zaliczki (ID LSE: 1125332), dowad PK, oraz bankowy dowdd wplaty dot. rozliczenia pobranej

zaliczki.

Zgodnie z oswiadczeniem przedstawionym przez Realizatora (ID LSE 1125545) w okresie
objetym kontrolg nie angazowano $radkéw wiasnych na potrzeby realizacji projektu.

Zgadnie z zapisami § 9 umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPSL.11.02.01-24-0823/
17-00 Realizator zostat zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw
projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegélnych operacji
zwigzanych z projektem. Zarzadzeniem Dyrektora nr 11/2014 z dnia 27.10.2014 r. wprowadzono
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Gliwicach Polityke rachunkowosci
(ID LSI: 1092904) wraz z Pianem Kont (ID LSI: 1082805). Ponadto Realizator przedstawit
dokument dot. procedury obsiugi finansowo — ksiegowse] projekiu, obiegu dokumentéw oraz
wykonywania czynnoéci w projektach realizowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego obowigzujgcqg od dnia 01.08.2018 r. Rachunkowose w
jednostce kontrolowanej prowadzona jest komputerowo za pomocg programu ksiegowosé
Optima Firmy Vulcan. Ewidencja wydatkéw rozliczonych w ramach projektu prowadzona jest na
koncie 130-03. Rozliczanle kosztéw dolyczace realizowanego projektu wystepuje na kontach
Zespolu 4" w przekroju klasyfikacji budzetowej z wyrdznikiem ,7” — dia operacji finansowanych
ze $rodkdw unijnych oraz 9" — dla operacji finansowanych ze drodkéw krajowych.

Dla projektu zostat utworzony oddzielny rachunek bankowy o nr—

prowadzony w ING Banku Slgskim S.A. (ID LSI: 1125434),

Analiza dokumentacji wykazala, iz wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest
W sposob przejrzysty, zgodny z zasadami okreslonymi w Programie.

Zgodnie z zapisami § 5 ust 1 umowy o dofinansowanie projektu UDA-RPSL.11.02.01-24-
0823/17-00  Beneficjent zostal zobowigzany do  wniesienia wkiadu  wiasnego
pienieznego/niepienieznego w kwocie 43 845,33 zi, co stanowi 5 % wydatkéw kwalifikowalnych
projektu. Zgadnie z zapisami wniosku o dofinansowanie wiiad wilasny wniesiony zostanie przez
Realizatora w postaci wynajmu sal dydaktycznych (w ramach Zadania 1 oraz Zadania 5),
pracown! specjalistycznych (w ramach Zadania 2, oraz Zadania 3) oraz auli na potrzeby
organizacji seminariow/wyidadow/prelekcji (w ramach Zadania 5). W okresie objetym kontrola, tj.
od 02.01.2019 r. do 03.07.2020 r. wklad wlasny w ramach realizowanego projektu zostai

whiesiony w wysokasci 42 730,00 zi.

W trakcie kontroli Realizator przedstawit Zarzgdzenie nr PM-3803/16 Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia 05 grudnia 2016 r. w sprawie uslalania zasad hajmu, dzierzawy i uzyczania czesci
niertichomosci oraz pomieszczen a fakze udostepniania powierzchni (przestrzeni) reklamowych
w przedsziolach, szkolach i placéwkach oswiatowych, dla ktérych organem prowadzgcym jest
Miasto Gliwice (ID LSI: 1129741) zmienione Zarzgdzeniem nr PM-3912/16 Prezydenta Miasta
Gliwice z dnia 21 grudnia 2016 r. (ID LSI: 1129742) oraz Zarzadzeniem nr 1/2018/P Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 z dnia 02 stycznia 2019 r. (ID LSl
1129743). Zgodnie z wiw dokumentami minimalne stawki za udostepnienie pomieszczeri sg
stale dla godziny lekeyjnej oraz dla godziny zegarowsj i wynoszag odpowiednio: stawka czynszu
za 1 godzine w sali dydaktycznej wynosi 30,00 zf, w pracowni specjalistycznej 80,00 zi,
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natomiast wynajem auli wynosi 100,00 zi/h. Zgodnie z o$wiadczeniami przedstawionymi przez
Beneficjenta wyposazenie pomieszczen, w ktdrych odbywaly sig =zajgcia nie bylo
wspdlfinansowane ze $rodkéw unijnych oraz dotacji $rodkéw krajowych (ID LS 1132155,
1135204). Dokumentacja dotyczgca wniesienia wkiadu wlasnego zawiera ponadto rozliczenie
godzin zajeé w salach udostgpnionych w ramach wkiadu wlasnego. Zespdt kontrolujgey
zweryfikowat prawidtowo$é wniesienia wkiadu wlasnego na podstawie:

—-  Oé$wiadczenia 01/04/2019 z dnia 30.04.2019 r. na kwote 1 300,00 zi, dot. kosztu wynajmu sal
na realizacje kurséw/szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu;

Oswiadczenia nr 01/01/2020 z dnia 31,01.2020 r. na kwote 2 880,00 z!, dot. kosziu wynajmu
sal na realizacje szkolen specjalistycznych dla uczestnikow projektu,

Oswiadczenia nr 01/03/2020 z dnia 31.03.2020 r. na kwote 1 570,00 zi, dot. kosztu wynajmu
sal na realizacje kurséw/szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu.

Przedmiotowe wydatki zostaly zaplanowane w budzecie projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie projektu nr WND-RPSL.11.02.01-24-0823/17-006, w ktérym uwzgledniono
wiw koszty. Wkiad wiasny zostal zaewidencjonowany na koncie pozabilansowym 971 — Platno$¢
ze $rodkdw europejskich - wikiad niepieniezny.

Zgodnie z informacjg zamieszczong na Portalu Podatkowym Ministerstwa Finanséw Realizator
jest zarejestrowany jako czynny platnik podatku VAT. Zgodnie z odwiadczeniem przediozonym
na potrzeby kontroli (ID LSI: 1129083), rejestr Vat w jednostce kontrolowanej prowadzony jest
dla rachunkéw wydzielonych (ujmowane sg jedynie faktury za energle cieplng). Faktury
rozliczane w ramach projektu nie sg uimowane w rejestrze VAT ze wzgledu na brak mozliwosci
odliczenia podatku VAT.

Na podstawie przedstawionej dokumentacji finansowo-ksiggowej Zespot kontrolujacy stwierdzit
uchybienia opisane szczegotowo w pkt Xl niniejsze] Informacji pokontrolnej.

8. Prawidlowos¢ realizacji zadan rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe:

We wniosku o dofinansowanie projektu nie zalozono rozliczania zadarn w oparciu o stawki
jednostkowe.

6. Poprawnosé udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowosé stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséw prawa

wspdlnotowego:

Z rejestru postepowant w Lokalnym Systemie Informatycznym RPO WSL 2014-2020 oraz
informacji przekazanych przez Beneficjenta (e-mail z dnia 15.09.202C r.} wynika, iz w okresie
objetym kontrolg Beneficjent, ktdry realizuje w projekcie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, na podstawie Zarzadzenia organizacyjnego nr 35/14 Prezydenta Miasta Gliwice
z dnia 01.04.2014 1. w sprawie Zasad wspdipracy z Wydzialem Zamoéwiery Publicznych oraz
udzielania zamdéwlen publicznych w Urzedzie Miejskim w Gliwicach przeprowadzit 2
postepowania, w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp. Zespd! kontrolujgcy dokonal szczegdlowej
weryfikacji postepowania przeprowadzonego, w ww. trybie pn. ,Przeprowadzenie kurséw
i szkolenn podnoszgcych kwalifikacie zawodowe dia ucznidw | nauczycieli CKZiU nr 1

w Gliwicach {2)" (1D 47792).
Realizator projektu nie realizuje postepowai o udzielenie zamdwienia publicznego.

W trakcie czynnosci kontrolnych zweryfikowano nastepujgacg dokumentacje:

— Notatke z szacowania wartosci zamdwienia z dnia 29.01.2020 r., przeprowadzonego
na podstawie kalkulacji kosztéw otrzymanych od trzech potencjalnych Wykonawcow,
na kwote: 12 750,00 zt netto=butto, dla zaje¢ z jezyka angielskiego oraz 4 250,00 zi

netto=brutto, dla zajec z jezyka niemieckiego;
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Ogloszenie o realizacji postepowania prowadzonego w oparciu o rozdziat 6 ustawy Pzp,
nr ZA.271.1,2020, zamieszczone na stronie BIP Beneficienta w dniu 06.02.2020 r. wraz
z zalgcznikami (n.in. opis przedmiotu zaméwienia, formularz ofertowy, wzdér umowy,
o$wiadczenia Wykonawcy, informacje potwierdzajgce zasadno$¢ zastrzezenia informacii
jako tajemnice przedsiebiorstwa);
Potwierdzenie zamieszczenia wiw ogloszenia wraz z zalgcznikami w dniu 06.02.2020 r.
na stronie internetowej https:/bip.gliwice.eu/zamowienia-publiczne/zamowienie/10779;
Potwierdzenie przekazania, w dniu 07.02.2020 r., zgodnie z dyspozycja art. 11b ust. 2
ustawy Pzp, informacji 0 wszczeciu postepowania Wykonawcom, ktérzy éwiadczg ustugi
w zakresie zblizonym do przedmiotu zamoéwienia;
Pytania potencjainego Wykonawcy do tresci ogloszenia (w zakresie wzoru umowy oraz
zalgcznik nr 3 do ogloszenia), przekazane drogg elektroniczng Zamawiajgcemu w dniu
13.02.2020 r. wraz z opublikowang w dniu 14.02.2020 r. odpowiedzig Zamawiajgcego;
Informacja o zmianie ogloszenia o realizacji postgpowania prowadzonego w oparciu
o rozdzial 6 ustawy Pzp, nr ZA.271,1.2020, zamieszczone na stronie BIP Beneficjenta w dniu
14,02.2020 r. Zmianie ulegl termin skladania ofert z 18,02.2020 r., do godz.: 9:00
na 19.02,2020 r., do godz.: 9:00;
~ Oferly zlozone przez Wykonawcow w przedmiotowym postepowaniu:

W ramach czesci 1:

o Szkola Jezykdw
na kwate: 12 446 00 2 ]

L]

na kwote: 14 000,00 zi brutto.
W ramach czesci 2;
(2]

na kwote: 3 556,00 zit brutto,

@

na kwote: 4 500,00 z! brutto.

Oferta Szkoly Jezykdéw

postepowania wplynela do Zamawiajgcego w dniu 17.02.2020 r, o godz.:12:50

Oferta firmy w ramach czesci 1 i 2 postepowania

wplynela do Zamawiajgcego w dniu 18.02.2020 r. 0 godz.: 11:49;

— Powolanie w dniu 19.02.2020 r., przez Naczelnika Wydzialu Zaméwien Publicznych Urzedu
Miejskiego w Gliwicach, komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

— Zbiorcze zestawienie ofert zlozonych w postepowaniu, opublikowane na stronie BIP
Beneficjenta w dniu 19.02.2020 r.;

— Lista obecnosci na otwarciu ofert z dnia 19.02.2020 r.;

— Oswiadczenia okreslone w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp, zlozone w dniu 18.02.2020 r. przez

czlonkow Komisfi przetargowej j.: ;

W dniu 25.02.2020 r. oswiadczenie zim

w dniu 26.02.2020 r. natomiast w dniu 27.02.2020 r.

ramach czesci 1 i 2

|

—~ Protokét nr 1 z posiedzenia komisji przetargowej z dnia 19.02.2020 r. wraz z przyznang

punktacjg ofertom ztozonym w postepowaniu;
— . Pismo nr UM.239668.2020 skierowane w dniu 20.02.2020 r. do Dyrektora CKZiU dotyczgce

mozliwosci zwiekszenia $rodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia do kwoty

najkorzystniejszej oferty w zakresie czgéci 11 2 zamdwienia,
— Pismo Dyrektora CKZiU z dnia 24.02.2020 r. potwierdzajgce zwiekszenie $Srodkdw
finansowych na realizacje zamowienia w ramach czesci 11 2 zaméwienia;
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— Protokdl nr 2 z posiedzenia Komisji przetargowej wraz z wnioskami komisji przetargowej

z dnia 25.02.2020 1.;

Informacje o wyniku postepowania z dnia 27.02.2020 r. r., zgadnie z ktérg w ramach czgsci

1i 2 za najkorzystniejszg uznano oferte ziozong przez

w Gliwicach,

— Potwierdzenie zamieszczenia informacji o wyniku postepowania w dniu 27.02.2020 r.
na stronie BIP Urzedu Miejskiego w Gliwicach:
https:#/bip.gliwice.eu/storage/zam_pub/10779/2197075.pdf;

~ Potwierdzenie przekazania informacji o wyniku postepowania w dniu 27.02.2020 r.

Wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu droga elektroniczng;

Umowa nr CKZiU1.0221.14.2020, zawarta w ramach czesci 1 postepowania w dniu

19.03.2020 r. z Panig prowadzgcg dzialalno$¢ gospodarczg na podstawie

wpisu do Centralne] Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarcze] pod nazwa Gl llp
*—na kwote:

14 000,00 =z{ brutto;

Aneks 1 nr CKZiU1.0221.14.1.2020 do ww. umowy zawarty dnia 14.07.2020 r., w ktérym na
padstawie art. 15r ustawy z dnia 02.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz, 374, z pdin. zm.) oraz
na podstawie § 6 ust. 1 pkt 3 1 § 6 ust. 3 umowy zmieniono forme prowadzenia zajec

na zdalng;
Umowa nr CKZiU1.0221.15.2020, zawarta w ramach czesci 2 postepowania w dniu
19.03.2020 r. z Pani prowadzacg dzialalno$¢ gospodarczg na podstawie

wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej pod nazwa D
na kwote:

4 500,00 zi brutto;

~ Aneks 1 nr CKZiU1.0221.15.1.2020 do ww. umowy zawarty dnia 14.07.2020 r., w ktorym
na podstawie art. 15r ustawy z dnia 02.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacjl kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374, z pdzn. zm.) oraz
na podstawie § 6 ust. 1 pkt 3 i § 6 ust. 3 umowy zmieniono forme prowadzenia zaje¢ na

zdalng;
- Protokdl  postepowania prowadzonego w oparciu o rozdzial 6 ustawy Pzp z dnia

23.03.2020 1,
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia z dnia 19.03.2020 r. wraz z zamieszczeniem wiw
dokumentu w ramach metryki zaméwienia na stronie BIP  Beneficjenta:

https:/fbip.gliwice. ew/zamowienia-publiczne/zamowienie/10779.

Na podstawie przedstawionej do Kkontroli dokumentacji, Zespdl kontrolujgcy stwierdzit
uchybienie w przedmiotowym obszarze opisane w pkt XII Informacji pokontrolnej.

7. Poprawnos$é stosowania zasady konkurencyjnoséci oraz udokumentowania rozeznania
rynku:

Zgodnie z danymi zamieszczonymi w systemie LS|, jak réwniez oéwiadczeniem Beneficjenta (e-

mail z dnia 15.09.2020 r.) w okresie objetym kontrola, {j. od 02.01.2019 r. do 03.07.2020 r.

Beneficjent oraz Realizator nie realizowali zadnego postepowania o udzielenie zaméwienia

w oparciu o zasade konkurencyjnoscl i rozeznanie rynku.

8. Poprawnos$¢ udzielania pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis, pomocy
w ramach wylgczer blokowych:
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W ramach projektu nie udzielono pomocy publicznej i pomocy de minimis.

9. Sposéb realizacji dziatar Informacyjno-promocyjnych:

Zespdl kontrolujgey na podstawie zalgczonej w systemie LS| dokumentacii i zdje¢ zweryfikowal

sposdb oznaczenia miejsca realizacji projektu, sposéb oznaczenia dokumentéw oraz
informowanie o realizacji projektu wspdffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Z dokumentacii fotograficznej
(LSI: 1092755,1092754,1092753,1094075,1094074,1094073,1094072) wynika, iz siedziba
Realizatora oraz sale, w ktérych odbywaja sie zajecia zostaly oznaczone, zgodnie z zapisami
§ 31 umowy o dofinansowanie projektu UDA-RPSL.11.02.01-24-0823/17-00 z dnia 31.07.2018 r.
Informacje o realizacji projektu zamieszczono réwniez w dedykowanej gablocie znajdujgcej sie w
siedzibie CKZiU. Ponadto, Realizator zamieszcza informacje o projekcie na stronie internetowe;j
projektu  (hitp:/vww.ckziwgliwice.pl) oraz  na  portalu spolecznosciowym  facebook:

hitps://www.facebook. com/ckziunrigliwice.

Ponadto informacja o realizacji projektu zostala zamieszczona na stronie internetowe;j
Beneticjenta: https://gliwice evlwizytowka/projekty-unijne/rowne-szanse-lepszy-start-zwiekszenie-

potencjalu-edukacyjnego-z-0.

W toku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych Zespdl kontrolujgey stwierdzit, iz Realizator
projektu stosuje oznaczenia RPO WSL i UE oraz prawidiowo infarmujg uczestnikéw o realizagcii
projektu. Zespdt kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien/nieprawidiowosci w przedmiotowym

obszarze,

Whyniki kontroli:

Po weryfikacji przedlozonej przez Beneficienta dokumentacji Zespét kontrolujgcy stwierdzit
uchybienia w nastepujgcym obszarze (numeracja zgodna z zakresem kontroli wskazanym
w czesci X niniejszej Informacji pokontrolnej).

3. dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu oraz poprawnosci

przetwarzania ich danych osobowych:
Nieprawidlowosci kluczowe: brak
Nieprawidtowosci istatne: brak
Pozastate uchybienia;
Zgodnie z informacjg telefoniczng uzyskang podczas kontroli Beneficjent nie poinformowal
0 zamiarze powierzenia przetwarzania danych osobowych Instytucji Zarzadzajacej. Zgodnie z § 4
ust. 6 umowy z dnia 31.07.2018 r. dotyczgcej przetwarzania danych osobowych Przelwarzajgcy
nie moze skorzystaé z uslug innego podmiotu przelwarzajgcego, bez uprzedniej szczegdlowsf
pisemnef zgody Administratora,
Rekomendacia:
Zobowigzuje sig Beneficjenta przy dalszej realizacji projektu do przestrzegania zapiséw Umowy
0 powierzenie przetwarzania danych osobowych z dn. 31.07.2018 r., w szczegblnosc w zakresie
obowigzkdw informacyjnych wobec 1IZ RPO WSL.
Jednoczesnie IZ zwraca uwage, iz wskazane uchybienie nie ma wylacznie charakteru formalnego
lecz stanowi naruszenie artykulu 28 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
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uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych). W przypadku
powlarzalnosci naruszenia IZ rozwazy zastosowanie adekwatnych srodkéw, aby zapewnic

przestrzeganie niniejszego rozporzgdzenia.
4. dokumentacja w zakresie prawidtowosci rozliczen finansowych:

Nieprawidlowosci kiuczowe: brak

Nieprawidiowosci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

1. W poz. 6 Zadania 5 wniosku o platnos¢é nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-003-02,
w kolumnie: Nr dokumentu, wskazano numer: EA124662020, podczas gdy wiasciwy numer
biletu kolejowego z dnia 04.06.2019 r. to; EA12466202,

Rekomendacija:

IZ RPO WSL rekomenduje Realizatorowi wzmozenie kontroli wewnetrznej przy sporzadzaniu

whioskéw o platno$¢ w zakresie postepu finansowego tak, aby dane wykazywane we wniosku

byly tozsame z danymi widniejgcymi na dokumentach finansowo — ksiegowych. Rekomendacje

nalezy stosowac przy dalszej realizacji projektu.

2. W poz. 3 Zadania 3 wniosku o platnosé nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-008-02,
w kolumnie: Data zaplaty wskazano date 12.03.2020 r., podczas gdy Faktura Nr: FV
3/02/2020 zostala wystawiona w dniu 12.02.2020 r.

Rekomendacie:

IZ RPO WSL zaleca Beneficjentowi skorygowanie daty zamieszczonej we wniosku o platnosé
nr WNP-RPSL.11.02.01-24-0823/17-006-02 zgodnie z data wynikajacg z rozliczanego
dokumentu finansowo ~ ksiggowego, tj. Faktury Nr: FV 3/02/2020 z dnia 12.02.2020 r.
Weryfikacji w zakresie wykonania powyzszego zalecenia dokona osoba rozliczajgca wniosek o

platno$é.

6. Poprawnos¢ udzielania zaméwien publicznych, tj. prawidlowoéé stosowania ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych oraz przepiséw prawa

wspodlnotowego:

Nieprawidiowosci kluczowe: brak
Nieprawidiowosci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

Beneficjent upublicznil postepowanie na ,Przeprowadzenie kurséw i szkoleti podnoszgcych
kwalifikacje zawodowe dla uczniéw i nauczycieli CKZIU nr 1 w Gliwicach”, zamieszczajge
ogloszenie wraz z  zalgcznikami na  stronie  Biuletynu  Informacji Publicznej
hitps:/lbip.gliwice.eu/zamowienia-publiczne/zamowienie/ 10779, w  dniu  06,02.2020 .
W ogloszeniu o realizacji postepowania Zamawiajacy nie podat podstawy prawnej oraz nazwy
zastosowanego trybu postgpowania, na podstawie ktérego bedzie realizowane postepowanie.
Zamawiajgcy wskazal, iz postepowanie prowadzone jest w oparciu o Rozdziat 6 ustawy Pzp. Tym
samym nie dopelniono obowigzku publikacji pelnej informacji, tym bardziej, ze rozdziat 6 ustawy
Pzp pn. Zaméwienia na usiugi spoleczne i inne szczegdine uslugi jest bardzo rozlegly.

Rekomendacija:

IZ RPO WSL zobowigzuje Beneficjenta do zwigkszenia kontroli wewnetrzne] w zakresie
poprawnego  zamieszczania w. dokumentacji postepowania informacji  dotyczacych
zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia oraz podstawy prawnej prowadzonego

postepowania.
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X, Ocena wedfug kryteriéw:

Zespdt kontrolujgcy w wyniku kontroli poszczegdinych obszaréw dokonal oceny realizacji dzialan
w ramach projektu na poziomie: Kategoria nr 2, gdzie:

Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia;

Kategoria nr 2 - projekt jest realizowany co do zasady w sposob poprawny, ale wystepujg
uchybienia i potrzebne sg usprawnienia;

Kategoria nr 3 - projekt jest realizowany w sposéb czesciowo poprawny, wystepujg istotne
uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi), potrzebne sg usprawnienia lub
wdrozenie planu naprawczego,

Kategoria nr 4 - projekt jest realizowany nieprawidiowo, wystepujg liczne, kluczowe
uchybienia/nieprawidlowosci, potrzebne jest niezwloczne wdrozenie planu naprawczego.

Pouczenie:

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania przedmiotowego dokumentu nalezy przekazaé do jednostki kontrolujacej pismo o
przyjeciu i akceptacji wynikdw kontroli wraz z informacjg o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji.

Podmiot kontrolowany ma prawo zgloszenia umotywowanych zastrzezen do ofrzymanych
wynikéw kontroli. W takim przypadku kierownik jednostki kontrolowane] w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokontrolnej przesyta do jednostki kontrolujgcej
pisemne zastrzezenia i ewentualng dokumentacije w sprawie,

Powyzszy termin moze zostaé przedluzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na
whiosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen.

W przypadku przekroczenia przez jednostke kontrolowana terminu na zgloszenie uwag do
Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujgca moze odméwié ich rozpatrzenia.

Zaslrzezenia mogg zostaé w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktére zostaly wycofane
pozostawia sig bez rozpatrzenia.

Jednostka kontrolujgca, po rozpatizeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng Informacje
pokontrolng, zawierajgcy skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna
Informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu w terminie 14 dni od dnia
zgloszenia zastrzezen. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub
ziozenia dodatkowych wyjasnier na piémie, co kazdorazowo przerywa bieg powyzszego terminu.
Od ostatecznej informacji pokontrolnej nie przystuguje mozliwosé zlozenia zastrzezen.
Jednoczesnie instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje o
zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwloki podmiotowi kontrolowanemu.

Sporzadzil:
1. Jolanta Curylo

2. Malgorzata Przado
3. Magdalena Stawiniska

Zaakceptowat: Zatwierdzit:
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