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ARCHIWUM PANSTWOWE
w KATOWICACH
ODD2ZIAL w GLIWICACH
ul. Zygmunta Starego 8, tel, 231.44.40
41.100 GLWICE

(pieczec archiwum panstwowego)

Znak sprawy: 402- 57/10

PROTOKOL KONTROLI PROBLEMOWE]J
W URZEDZIE MIEJSKIM W GLIWICACH
W ZAKRESIE PROWADZENIA ARCHIWUM URZEDU STANU CYWILNEGO
ul. Zwycigstwa 21
44-100 Gliwice

Podstawg prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust.2, oraz art. 28 pkt 4, ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 38, poz. 173 z
pozn. zm.).

[. Informacje wstgpne

Kontrolg przeprowadzit w dniu 30.11.2010 r. mgr Bogustaw Matusecki, kierownik Archiwum
Panstwowego w Gliwicach; nr upowaznienia do kontroli: 11-407-11/10 w obecnosci
przedstawiciela jednostki kontrolowanej mgr Matgorzaty Korzeniowskiej — kierownika USC.

NS

. Jednostka kontrolowana zostata utworzona 1874/1945;
obecnie kieruje nig mgr Matgorzata Korzeniowska, Kierownik USC,
organem nadrz¢dnym jednostki jest Wojewoda Slaski.

W)

. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki: Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miejskiego wprowadzony Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr 427/03 z 16.05.2003 r. wraz ze
zmianami wprowadzonymi Zarzadzeniem Prezydenta Miasta nr 1/06 z dn. 06.12.2006 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego.

4. Zmiany organizacyjne w przesztosci: Standesamt Gleiwitz (1874-1945); w roku 1895 przejeto
USC Trynek (Trinnek) i Szobiszowice (Richtersdorf); w latach 1905-1917 pod USC Gliwice
podlegat USC Maciejow (z Sosnica); po 1956 roku akta Sosnicy przejat USC w Gliwicach;

w 1964 roku przytaczono USC Labedy; w 1975 przejeto akta USC Wdjtowa Wies (z Ostropa).

5. Jednostka kontrolowana jest od --- w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia - nie.

6. Ostatnig kontrolg archiwum panstwowe przeprowadzito w dniu 14.03.2006 r.

7. Archiwum zaktadowe bylo kontrolowane przez Slaski Urzad Wojewddzki Wydziat Spraw
Obywatelskich w dniach 26-28.04.2006 r.

8. W jednostce kontrolowanej obowiazujg przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione
z archiwum panstwowym):

a) instrukcja kancelaryjna: rozporzadzenie Prez. R.M. z dn. 22.12.1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw migedzygminnych (Dz. U. nr 119,



poz. 1319) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z 10.03.2003 zmieniajace w/w
rozporzadzenie (Dz.U. nr 69 z 2003r., poz. 636).

b) jednolity rzeczowy wykaz akt: rozporzadzenie Prez. R.M. z 10.03.2003 zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie istrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow
migdzygminnych (Dz.U. nr 69 z 2003r., poz. 636).

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: brak

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: Prawo o aktach stanu cywilnego
zdn. 29.09.1986 r. (Dz. U. nr 36, poz. 180 z o pdzn. zmianami); Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji z dn. 26.10.1998 r. w sprawie szczegdétowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego,
ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczania oraz wzoréw aktow stanu cywilnego,
ich odpisow, zaswiadczen i protokotdw (Dz. U. nr 136 poz. 884 z p6zZn. zmianami);
Tekst jednolity Ustawy o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. nr 161 z 2004 r., poz. 1688).

[1. Ustalenia kontroli .
1. Stosowanie przepisoOw kancelaryjno-archiwalnych, szczegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywa-
nia jej do archiwum zaktadowego: przepisy stosowane prawidtowo.

2. Zbior dokumentacji

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wiasna:
- aktowa:
kategorii A w ilosci ok. 230 mb, z lat 1906-2010;
kategorii B w ilosci --- mb, z lat;
w tym: akta kategorii ,,BES0” lub ,,B-50" --- mb, z lat;
nierozpoznana w ilo$ci--- mb, z lat.

- techniczna:
kategorii A --- mb. jedn. inwent., jedn. archiw., z lat;
kategorii B --- mb. jedn. inwent., jedn. archiw., z lat;
nierozpoznana w ilosci --- mb, rysunkéw, z lat.

- elektroniczna na no$nikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A --- jedn. inwent., z lat;
kategorii B --- jedn. inwent., z lat.

- kartograficzna:
kategorii A w ilosci --- jedn. inwent., jedn. archiw. (arkuszy) z lat;
kategorii B w ilosci --- jedn. inwent., jedn. archiw. (arkuszy) z lat;
nierozpoznana w ilosci --- arkuszy, z lat.



- audiowizualna:
nagrania:
kategorii A w ilosci ---, jedn. inwent. czasu nagran z lat;
kategorii B w ilosci ---, czasu nagran z lat;
nierozpoznana w ilosci --- pudetek, z lat;
inne ilosci ---sztuk, z lat.

fotografie:

kategorii A w ilosci --- jedn. inwent. negatywdéw, pozytywow z lat;
kategorii B w ilosci --- jedn. inwent. sztuk, z lat;

nierozpoznana w ilosci --- sztuk, z lat;

inne ilosci --- sztuk, z lat.

filmy:

kategorii A w ilosci --- tytutow (tematow), sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat;
kategorii B w ilosci --- tytuléw (tematéw), sztuk, z lat;

nierozpoznana w ilosci --- sztuk, z lat;

inne ilosci --- sztuk,z lat.

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: ksiggi stanu cywilnego z lat 1906-2010
w ilosci ok. 70 mb oraz akta zbiorcze z lat 1945-2010 w ilosci ok. 160 mb.
Zewidencjonowano elektronicznie skorowidze z lat 1945-2010; pozostata cz¢s¢ zasobu
jest digitalizowana przy wydawaniu dokumentéw ludnosci.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy poda¢ nazwy zespotow akt i daty skrajne, ilos¢
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i katego-
ri¢ B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach 11.2.a):
USC Gliwice przejmowato dokumentacj¢ USC dawnych gmin, obecnie dzielnic Gliwic
(patrz pkt 1.4.)

¢) dokumentacja zdeponowana (obca) (jak w punkcie I1.2.b): nie stwierdzono.

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogétem  ok. 230 mb
w tym:
- kategorii A ok. 230 mb
- kategorii B - mb
w tym:
- kategorii BES0 --- mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem
z poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): stan ksigg dobry, akta
zbiorcze zostaty osuszone, odkazone i przepakowane w pudta z tektury bezkwasowe;.
Pomieszczenia piwniczne, w ktérych byly przechowywane akta zbiorcze osuszono i
wyremontowano.



5. Materiaty archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (Rozporz. Min.
Kultury z dn. 16.1X.2002 w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania
oraz zasad i trybu przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych —
Dz.U. nr 167, poz. 1375) obejmuja ok. 3,5 mb, z lat 1906-1910 (przejecie ustalono na 2011
rok).

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczeg6lnosci uktad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletno$¢ materiatdw archiwalnych): kwalifikacja
prawidlowa, dokumentacja opisana w sposob whasciwy.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym nie byta porzadkowana przez
osoby z zewnatrz.

8. Ewidencja
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo-odbiorczych - tak—- nie,
b) spisy zdawczo-odbiorcze - tak— nie, w podziale na kat. A i kat. B - tak -nie,
¢) spisy materiatow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego -
tak - nie,
d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej - tak—- nie,
e) ewidencj¢ wypozyczen - tak—- nie,
f) inne srodki ewidencyjne: zewidencjonowano elektronicznie skorowidze z lat 1945-2010;
~ pozostata cze$¢ zasobu jest digitalizowana przy wydawaniu dokumentow ludnosci.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: bez uwag.

10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zaktadowego — nie
stwierdzono.

I 1. Udostepnianie akt (terminowos$¢ zwrotdw akt, stan fizyczny udostgpnianych akt) — akt nie
udostgpnia si¢ na zewnatrz.

12. Brakowanie dokumentacji — nie dotyczy.

13. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego miato ostatnio miejsce
w 2007 r. i objeto 12,99 mb, zespotéw akt nrnr 263-268 z lat 1874-1905.

14. Osobg odpowiedzialng za prowadzenie archiwum zaktadowego jest mgr Maltgorzata
Korzeniowska — kierownik USC.

15. Warunki pracy w archiwum zaktadowym sa dobre.

16. Lokal archiwum zaktadowego (usytuowanie, ilos¢ pomieszczen, powierzchnia, wyposaze-
nie, zabezpieczenie przed kradzieza, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):
3 pomieszczenia piwniczne o tacznej pow. ok. 67 m. kw.; wyposazone w regaty metalowe,
osuszacz i sprzet gasniczy, zabezpieczenie dobre. Ksiggi metrykalne znajduja si¢ na regatach



kompaktowych w pomieszczeniu biurowym USC na parterze Urzedu Miasta (zajmuja ok.
8,5 m. kw).

I'7. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki

udzielane ustnie): czynione sg starania o inne pomieszczenie dla przechowywania akt
zbiorczych.

I8. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej przez
archiwum panstwowe kontroli: zalecenia wykonano z wyjatkiem pkt. mowiacego
0 pozostawieniu migdzy regatami przejs$¢ o szerokosci minimum 70 cm..

I1I. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odregbnym
pismem.

Protokot podpisali

' up. Prezydenta Miasta
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..........................................

(przeprowadzajacy kontrole)

0%9\{7'@61. 7Q  Owih.
USC

Zataczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz.nr 1 - jednostka kontr.
egz.nr 2 - AP w Gliwicach

URZEDU $TA!

mgr Mafgocrg ats K
Q.01 1om



