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INFORMACJA POKONTROLNA NR 107/K/KN1/19

1. Podstawa prawna kontroli:

— art. 9 ust. 2 pkt. 7 oraz Rozdziat 7 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (tekst jednolity: Dz.U. z 2018 r., poz. 1431),

- Wytyczne w zakresie kontroli realizaciji programéw operacyjnych na lata 2014-2020,

- Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 nr UDA-RPSL.11.01.01-24-073C/17-00 zawarta
w dniu 31.07.2018 r.

Il Nazwa jednostki kontrolujgcej:
Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Slgskiego, Wydziat Europejskiego Funduszu Spotecznego
(dalej: 1Z RPO WSL).

Il Osoby uczestniczgce w kontroli ze strony jednostki kontrolujacej:
1. Ewa Buczynska — Kierownik Zespotu kontrolujgcego;

2. Agnieszka Soszynska;

3. Mariola Molénda.

V. Termin kontroli:
13 wrzesnia 2019 r. — 17 wrzesénia 2019 r.

V. Rodzaj kontroli:
Kontrola planowa

VI. Nazwa jednostki/jednostek kontrolowanych:
Lider — Gliwice — Miasto na prawach powiatu;
Realizator 1 — Zespét Szkot Ogoélnoksztatcgeych nr 12 w Gliwicach.

VIl Adres jednostki kontrolowanej:
Lider — ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice;
Realizator 1 — ul. Ptocka 16, 44-164 Gliwice.

Vill. Miejsce przeprowadzenia kontroli:
Zespot Szkot Ogodlnoksztatcgeych nr 12 w Gliwicach.

IX. Dane kontrolowanego projektu:
— Numer kontrolowanego projektu: RPSL.11.01.01-24-073C/17;
— Nazwa kontrolowanego projektu: ,Przedszkole da ‘Ci szanse — utworzenie dodatkowych
miejsc w Przedszkolu Miejskim nr 43 w Gliwicach wraz z podwyzszeniem jakoédi oferty
edukacyjnej”.
Wartos¢ projektu: 471 420,70 zt;
Okres realizacji projektu: 1 wrzesnia 2018 r. — 29 lutego 2020 r.
Okres objety kontrolg: 1 wrzesnia 2018 r. — 03 czerwca 2019 r.
Wartos¢ wydatkow zatwierdzonych do dnia kontroli 37 165,75 zt, w tym:
kwota 0,00 zt zgodnie z wnioskiem o ptatno$¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24- 073C/17-001-01
za okres 0od 01.09.2018 r. do 03.09.2018 r;
kwota 33 415,75 zt zgodnie z wnioskiem o ptatnosé nr WNP- RPSL 11.01.01-24-073C/17-
002-02 za okres od 04.09.2018 r. do 03.12.2018 r.;
kwota 3 750,00 zt zgodnie z wnioskiem o ptatno$é nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-003-
02 za okres od 04.12.2018 r. do 03.03.2019 r.;
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— Warto$¢ wydatkow niezatwierdzonych do dnia kontroli 190 433,20 zt zgodnie z wnioskiem
o ptatnos¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02 za okres od 04.03.2019 .
do 03.06.2019 .

X. Zakres kontroli:

— Zgodno$¢ realizacji projektu z jego zatozeniami okre$lonymi w umowie oraz wniosku
o dofinansowanie projektu oraz sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu;

—  Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw dotyczacych personelu projektu;

— Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnodci uczestnikbw projektu, poprawnosci
przetwarzania ich danych osobowych oraz prawidtowosci realizowanych form wsparcia
w ramach projektu;

— Dokumentacja dotyczaca rozliczen finansowych, w tym sposéb wyodrebnienia ewidencji
ksiegowej oraz zgodno$¢ danych przekazywanych we wniosku o ptatnos¢ z dokumentacijg
dotyczgca realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta;

—  Prawidtowo$¢ realizacji zadan rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe (nie dotyczy);

— Poprawnos$¢ udzielania zamowien publicznych, tj. prawidtowosé stosowania ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych oraz przepiséw prawa wspoinotowego;

— Dokumentacja w zakresie poprawnosci stosowania zasady Kkonkurencyjnosci oraz
udokumentowania rozeznania rynku;

—  Poprawnos$é udzielania pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis, pomocy w ramach
wytaczen blokowych (nie dotyczy); .

—  Sposobb realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

XI. Informacje na temat sposobu wyboru dokumentéw do kontroli oraz. doboru préby
skontrolowanych dokumentow:

Zespot kontrolujgcy dokonat wyboru dokumentéw zgodnie z metodologig doboru proby
dokumentow podczas kontroli na miejscu wskazang w Rocznym Planie Kontroli na rok
obrachunkowy od 1 lipca 2019 r. do 30 czerwca 2020 r. dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPK).

1. Zgodnos¢ realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie oraz wniosku
o dofinansowanie projektu oraz sposéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

Projekt realizowany jest przez Miasto Gliwice oraz Realizatora - Zespét Szkoét
Ogolnoksztatcgeych nr 12 w Gliwicach, na podstawie petnomocnictwa nr 2018/6959/C z dnia
31.08.2018 r. oraz petnomocnictwa nr 2018/6394/C z dnia 03.07.2019 r. dla Dyrektor placowki
Pani Krystyny Blachy, wydanego przez Prezydenta Miasta Gliwice Pana Zygmunta Frankiewicza.
Czynnosci kontrolne zostaty przeprowadzone w siedzibie Realizatora projektu.

W trakcie przeprowadzonej kontroli zweryfikowano poprawnos¢ realizacji projektu
w odniesieniu do zapisow Umowy o dofinansowanie projektu nr UDA-RPSL.11.01.01-24-
073C/17-00 zawartej w dniu 31.07.2018 r. oraz Wniosku o dofinansowanie projektu nr WND-
RPSL.11.01.01-24-073C/17-003. Ponadto, zweryfikowano zgodno$é realizacji projektu
w zakresie:

- prowadzenia i przechowywania dokumentaciji projektu,
- zachowania zasady rownosci szans ptci,
- realizacji zatozen merytorycznych projektu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg projektu przechowywana jest w siedzibie Realizatora
w sposdb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo oraz wiasciwg Sciezke
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audytu. Dostep do dokumentacji majg wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w kontrolowanym projekcie.

Projekt oddziatuje pozytywnie na zapobieganie dyskryminacji bez naruszania zasad rownego
traktowania. Zgodnie ze sporzadzonym przez Beneficjenta opisem dziatan potwierdzajgcych
realizacje réownosci szans i niedyskryminacji, miejsca realizacji zaje¢ pozbawione sg barier
architektonicznych, a cata kadra pedagogiczna i zarzadzajgca odbyta narade, podczas ktorej
nastgpito przypomnienie zasad réwnego traktowania kobiet i mezczyzn. Nauczycielki zostaty
zobowigzane do takiego planowania zaje¢, by w réwnym stopniu angazowaé do pracy na
zajeciach chtopcow i dziewczynki, stosowaé pozytywne wzmocnienia, stosowaé jezyk wrazliwy
na pte¢. Nauczycielki podkreslaja w procesie dydaktycznym warto$¢ tolerancji i wzajemnego
szacunku.

Zasada réwnosci szans stosowana byta na etapie rekrutacji uczestnikow, doboru personelu oraz
realizacji projektu. Kryteria rekrutacji nie dyskryminujg uczestnikow projektu ze wzgledu na
niepetnosprawnos¢ czy dysfunkcje rozwojowe, a takze ze wzgledu na pteg, religie, narodowosg,
czy orientacje seksualng. W ramach projektu utworzona zostata sala sensoryczna, gdzie mogg
by¢ prowadzone zajecia m.in. dla dzieci z zaburzeniami rozwojowymi (np. ADHD, zespot
Aspergera), ktore nie sg podstawg do zakwalifikowania do niepetnosprawnosci, a réwniez sg
powodem dyskryminacji. Dzieki dziataniom projektowym placowka jest gotowa na przyjecie dzieci
z niepetnosprawnoscia, poniewaz budynek przedszkolny zostat dostosowany do ich potrzeb.
Roéwniez kwalifikacje nauczycieli pozwalajg na prowadzenie zaje¢ w grupach integracyjnych.
W okresie objeiym kontrolg nie zrekrutowano jednak dzieci niepetnosprawnych.

Na podstawie analizy przedstawionej przez Beneficjenta dokumentacji stwierdzono
prawidtowg realizacje projektu w badanym obszarze.

2. Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow . dotyczacych personelu
projektu.

W okresie objetym kontrolg do realizacji projektu zaangazowano 10 nauczycieli. Wszystkie osoby
zostaly zaangazowane w oparciu o ustawe Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. 2018 poz. 967
i 2245 z pozn. zm., dalej: KN). Zespot kontrolujgcy dokonat wyboru proby dokumentacii personelu
projektu na podstawie profesjonalnego osadu kontrolujgcych. Kontrolg objeto dokumentacje Pani

oraz Pani | Fravwidiowos¢ zaangazowania

personelu projektu zweryfikowano na podstawie przedtozonej dokumentaciji wiw oséb.
W przypadku Pani I <o kontroli przediozono nastepujace dokumenty:

— umowe o prace na czas nieokreSlony zawartg w dniu 01.09.1994 r. na stanowisku
nauczyciela w petnym wymiarze czasu pracy 25/25 wraz z pézn. zm.;

— akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela z dnia 20.12.2016 r. (stopien
nauczyciela dyplomowanego); .

— przydziat czynnoéci w okresie 04.03.2019 r — 31.01.2020 r. na prowadzenie dodatkowych
zaje¢ o nazwie ,zajecia sensoryczne” w ramach projektu z dnia 01.03.2019 r. Zgodnie
z powyzszg informacjg Panil N przydzielono prowadzenie 2 h zajeé
tygodniowo;

— przydziat czynnosci w okresie 26.02.2019 r. — 01.03.2019 r. na prowadzenie zajeé¢
w zastepstwie w grupie najmtodszej z dnia 26.02.2019 . Zgodnie z powyzszg informacjg
Pani - zydzielono prowadzenie 6 h zajeg;

]
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- przydziat czynnosci w okresie 01.02.2019 r. — 15.02.2019 r.; na prowadzenie zajeé¢
w zastepstwie w grupie najmtodszej z dnia 01.02.2019 r. Zgodnie z powyzszg informacjg
Pani N -y dzielono prowadzenie 11 h zaje¢;

— ustalenie stawki wynagrodzenia zasadniczego z dnia 21.02.2019 r,; .

— dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje zawodowe - dyplom ukonczenia studiow
magisterskich na kierunku pedagogika w zakresie wczesnoszkolnej edukacji
zintegrowanej, dyplom ukonczenia studiéw licencjackich na kierunku pedagogika
w zakresie nauczania poczgtkowego i wychowania przedszkolnego, dyplom ukonczenia
studium nauczycielskiego, $wiadectwo ukonczenia studidéw podyplomowych na kierunku
Wczesne wspomaganie rozwoju dziecka;

— dziennik zaje¢ na sali sensorycznej za rok szkolny 2018/2019 dla grupy 25 dzieci,
zgodnie z ktorym Pani [ -zcpracowata w okresie objetym
kontrolg 27 h lekcyjnych;

— miesieczne rejestry czasu pracy wraz z o$wiadczeniem dot. tacznej ilosci godzin
zaangazowania zawodowego za okres objety kontrolg;

— listy ptac za okres objety kontrolg.

W przypadku Panl_ kontroli przedfozono nastepujgce dokumenty:

umowe o pracg zawartg w dniu 01.02.2019 r. na czas okreslony do dnia 31.08.2019 r. na
stanowisku nauczyciela kontraktowego w wymiarze czasu pracy 25/25 wraz
z przydziatem obowigzkow;

— akt nadania awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego z dnia 29.06.2010 r.;

— przydziat czynnosci w okresie 01.02.2019 r. — 15.02.2019 r.; na prowadzenie zajec¢
w zastepstwie w grupie najmtodszej z dnia 01.02.2019 r. Zgodnie z powyzszg informacjg
Pani N rrzydzielono-prowadzenie 27 h zajeg;

— ustalenie stawki wynagrodzenia zasadniczego z dnia 21.02.2019r.;

- dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe - dyplom ukonczenia kolegium
nauczycielskiego — specjalno$¢ wychowanie przedszkolne z muzyka, dyplom ukonczenia
studiéw licencjackich na kierunku pedagogika w zakresie wychowania przedszkolnego;

- dziennik zaje¢ przedszkolnych za rok szkolny 2018/2019 dla grupy 25 dzieci;

— miesieczne karty czasu pracy wraz z o$wiadczeniem dot. tgcznej ilosci godzin
zaangazowania zawodowego za okres objety kontrolg;

— listy ptac za okres objety kontrolg.

Na podstawie powyzszych dokumentéw, Zespot kontrolujgcy stwierdzit prawidtowosé
zaangazowania personelu projektu. Jednakze stwierdzono uchybienie w zakresie wykazania
wydatkow we wniosku o ptatnosé, opisane w punkcie XII Wyniki kontroli.

3. Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu, poprawnosci
przetwarzania ich danych osobowych oraz prawidlowosci realizowanych form
wsparcia w ramach projektu: '

Projekt, zgodnie z Wnioskiem o dofinansowanie, skierowany jest do 100 dzieci z Przedszkola
Miejskiego nr 43 w Gliwicach (w tym 25 dzieci zrekrutowanych do nowego oddziatu
przedszkolnego) oraz do 12 nauczycieli zatrudnionych w ww. placéwce. Z danych PEFS
zawartych w Lokalnym Systemie Informatycznym RPO WSL 2014-2020 wynika, ze w okresie
objetym kontrolg wsparcie uzyskato 100 dzieci oraz 16 nauczycieli.
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Zespot kontrolujgey w celu weryfikacji poprawnosci procesu rekrutacji oraz spetnienie kryteriow
kwalifikujgcych uczestnikow projektu dokonat wyboru proby dokumentacji na podstawie
profesjonalnego osgdu kontrolujgcych. Szczegotowej analizie poddano dokumentacje 12
uczestnikow projektu (10 dzieci i 2 nauczycieli), co stanowi 10,34% ogdtu os6b objetych
wsparciem w projekcie. Zweryfikowano dokumentacje nastepujacych osob:

W trakcie kontroli Beneficjent przedstawit nastepujgce dokumenty potwierdzajgce
kwalifikowalnos¢ uczestnikdéw projektu objetych proba:

— deklaracje uczestnictwa;

— zakres danych osobowych uczestnika projektu;

- oswiadczenie uczestnika projektu dot. przetwarzania danych osobowych.

W dnu 06.12.2018 r. rozpoczeto nabér do przedszkola miejskiego nr 43 w Gliwicach do grupy
utworzonej w ramach przedmiotowego projektu. Kryteria dostepu do udziatu w projekcie zostaty
okre$lone w dokumencie ,Zasady dodatkowej rekrutacji dzieci do przedszkola miejskiego nr 43
w Zespole Szkot ogdlnoksztatcgcych nr 12 na rok szkolny 2018/2019". Zarzadzeniem nr
5/12/2018 dyrektora ZSO nr 12 w Gliwicach z dnia 03.12.2018 r. zostata powotana komisja
rekrutacyjna. Kazdy z potencjalnych uczestnikéw sktadat dokumenty rekrutacyjne, w tym:
potwierdzenie woli zapisu dziecka, wniosek o przyjecie dziecka do przedszkola, o$wiadczenie
0 zamieszkaniu.

Realizator przedstawit ponadto listy dzieci zakwalifikowanych do Przedszkola Miejskiego nr 43
w ZSO nr 12 w Gliwicach na rok szkolny 2018/2019, z ktoérych wynika, ze w rekrutaciji
podstawowej zakwalifikowato sig 7 dzieci (28.12.2018 r.), a w rekrutacji uzupetniajgcej 18 dzieci
(31.01.2019 r.). W ramach czynnosci kontrolnych zweryfikowano rowniez dane dotyczace ilosci
dzieci zgtoszonych do Urzedu Miasta Gliwice przed oraz tuz po rozpoczeciu realizacji projektu.

Na podstawie proby dokumentéw poddanych kontroli, Zespét kontrolujgcy — stwierdzit,
iz Realizator projektu posiada dokumenty spetniajgce warunki kwalifikowalnosci uczestnikéw
projektu, ktére wypeiniajg wymogi Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020, Warszawa, 19 lipca 2017 r. (dalej: Wytyczne), a takze
wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto stwierdzono, ze rekrutacja uczestnikéw projektu

odbyta sie¢ zgodnie z regulacjami wewnetrznymi oraz zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu.

Zgodnie z przedtozonym podczas czynnosci kontrolnych zestawieniem form wsparcia w ramach
projektu, w okresie objetym kontrolg odbywaty sie nastepujgce formy wsparcia:

- funkcjonowanie nowej grupy ,Jagddki” prowadzonej przez Panig _i Panig
, grupa liczy 25 dzieci;

— zajecia na Sali sensorycznej, prowadzone przez Panig — dla

grupy 13 dzieci;

- zaiecia na Sall sensorycenci, prowadzone przez Paria. [ -

grupy 13 dzieci,
— gimnastyka wad postawy, prowadzone przez Pania || o'2 orupy 8 dzieci;
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- zajecia umuzykalniajace, prowadzone przez Pania || SN o= orupy 8
dzieci; :

- zajecia umuzykalniajgce, prowadzone przez Pania [ S <= orupy 8
dzieci;

— zajecia plastyczne, prowadzone przez Pania_ dla grupy 8 dzieci;

- zajgcia plastyczne, prowadzone przez Pania_ dla grupy 8 dzieci;

- wczesne wspomaganie logopedyczne, prowadzone przez Pania— dla
grupy 4 dzieci.

Zespot kontrolujgcy, zgodnie z RPK dokonat wyboru préby nastepujgcych form wsparcia:

— dodatkowe zajecia na sali sensorycznej, zgodnie z przedstawionym dziennikiem zaje¢ -

prowadzone przez Panig _ dla 25 dzieci. W okresie objetym

kontrolg odbyto sie 27 godzin zajec;

— zajecia w nowej grupie przedszkolnej, zgodnie z przedstawionym dziennikiem zaje¢ —

prowadzone przez Pania [ o=z Pania [ o= orupy 25

dzieci.

Na podstawie przedtozonej dokumentacji, tj. dziennikow zaje¢ zawierajgcych program zajec
realizowanych w ramach projektu, tematyke zrealizowanych zajeé¢ oraz listy obecnosci, ustalono,
iz ww. formy wsparcia sg realizowane prawidiowo, zgodnie z zapisami wniosku o dofinansowanie
projektu. Nie stwierdzono uchybien w zakresie dokumentowania udzielanego wsparcia.

W okresie objetym kontrolg zrealizowano nastepujace formy wsparcia dedykowane
nauczycielom:

— warsztaty z wykorzystaniem rekwizytéw muzycznych w pracy z matymi dzieémi — ,od
butelki do guzika, czyli wesota muzyka” dla 10 uczestnikéw, ktore odbyly sie w dniu
156.12.2018 r. w wymiarze 10 h;

— szkolenie pn. pedagogika zabawy w integrowaniu dzieci w wieku przedszkolnym dla 9
uczestnikow, ktore odbyty sie w dniu 17.11.2018 r. w wymiarze 10 h;

— warsztaty pn. Bajkoterapia dla.13 uczestnikéw, ktére odbyly sie w dniu 20.10.2018 r.
w wymiarze 6 h;

— szkolenie z metod aktywnego stuchania muzyki — muzyka i ruch dla kazdego, dla 13
uczestnikow, ktére odbyty sie w dniu 29.09.2018 r. w wymiarze 10 h.

Zespot kontrolujgcy objat probg warsztaty pt. ,Metody aktywnego stuchania muzyki — muzyka
i ruch dla kazdego” wg PSPIA Klanza, ktére odbyly sie w dniu 29.09.2018 r. -Zgodnie
z przedstawiong listg obecnosci w szkoleniu wzieto udziat 13 nauczycieli. Dodatkowo, do kontroli
przedstawiono komplet materiatéw, ktére otrzymali uczestnicy szkolenia, na ktéry sktadajg sie 3
podreczniki wydane przez Polskie Stowarzyszenie Pedagogéw i Animatorow KLANZA.

Ustalono, izww. formy wsparcia sarealizowane prawidiowo, zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu. Nie stwierdzono uchybien w zakresie dokumentowania udzielanego
wsparcia.

W trakcie kontroli Zespét kontrolujgcy zweryfikowat rowniez prawizﬂowoéé przechowywania oraz
przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu. Do kontroli przedstawiono:

- zarzgdzenie Dyrektora Zespotu Szkét Ogodlnoksztatcgcych Nr 12 w  Gliwicach nr
1/RIZS012/2017 z dnia 01.09.2017 r. w sprawie wprowadzenia Polityki Bezpieczenstwa
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z Instrukcjg Zarzadzania Systemem przetwarzania danych osobowych w Zespole Szkot
OgédlInoksztatcgcych Nr 12 w Gliwicach;

— Polityka Bezpieczenstwa z Instrukcjg Zarzadzania Systemem Przetwarzania Danych
Osobowych;

— rejestr wydanych upowaznien do przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektu;

— imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

— rejestr kategorii czynnosci przetwarzania.

Dokumenty zwigzane z realizacjg projektu przechowywane sg w zamykanej na klucz szafie
w siedzibie Realizatora projektu, w sposéb zapewniajgcy dostepno$é, poufnosc
i bezpieczenstwo.

Zespot kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien w zakresie przechowywania oraz przetwarzania
danych osobowych.

4, Dokumentacja dotyczgca rozliczen finansowych, w tym sposéb wyodrebnienia
ewidencji ksiegowe] oraz zgodnos$é danych przekazywanych we wniosku o pfatnosé
z dokumentacja dotyczacq realizacji projektu dostepng w siedzibie Beneficjenta.

Dokumentacja finansowa zostata zweryfikowana na probie 5 dokumentéw, co tgcznie stanowi
17,24% z 29 dokumentow wskazanych w czesci finansowej ztozonych wnioskéw o ptatnosc
za okres od 01:09.2018 r. do 03.06.2019 r.

Wybdr dokumentéw do kontroli przeprowadzono w oparciu o profesjonalny osgd kontrolujgcych,
zgodnie z metodologia doboru proby dokumentow opisang w RPK. Wykaz dokumentow
ksieggowo — finansowych, ktore zostaly zweryfikowane podczas kontroli na miejscu realizacji
projektu:

Whiosek o ptatnos¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-002-02 za okres od 04.09.2018 r.
do 03.12.2019 r.:

1. Faktura VAT nr FS-7630/11/2018/RO z dnia 23.11.2018 r. na kwote 11 740,10 zt dot. zakupu
wyposazenia nowego oddziatu przedszkolnego;

2. Faktura VAT nr 67/37/2018 z dnia 30.09.2018 r. na kwote 2 500,00 zt dot. zakupu ustugi
szkolenia w ramach doskonalenia zawodowego nauczycieli;

Whiosek o ptatnos¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02 za okres od 04.03.2019 r.
do 03.06.2019 r.:

3. Faktura VAT nr F-64-2019/BI z dnia 14.05.2019 r. na kwote 1 092,00 zt dot. zakupu biletow
wstepu na zajecia w teatrze;

4. Faktura nr F/0042/02/19 z dnia 28.02.2019 r. na kwote 63 197,40 zt dot. zakupu wyposazenia
sali sensorycznej (kwota kwalifikowalna 62 900,00 zf);

5. Lista ptac nr 5,6,7/2019 z dnia 28.03.2019 r. na kwote 13 756,17 zt dot. wynagrodzenia
personelu projektu.

W dokumentacji finansowo — ksiggowej znajdujg sie oryginaty dowodéw ksiegowych. Realizator
przedtozyt dowody zaptaty (wyciggi z konta projektowego) oraz dokumentacje potwierdzajgcy
racjonalnos¢ poniesionych wydatkéw. W okresie objetym kontrolg nie dokonywano ptatnosci
gotowka.

We wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjent zaplanowat wydatki w ramach cross —
financingu na kwote 33 700,00 zt oraz na zakup $rodkéw trwatych w kwocie 46 410,00 zt (w tym
w ramach cross-financingu 21 500,00 z}). We wniosku o ptatno$¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24-
073C/17-004-02 Beneficjent rozliczyt wydatki w ramach cross financingu na kwote 897,90 zt oraz
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na zakup srodkéw trwatych w kwocie 25 916,10 zi. Weryfikacji poddano dokument, w ktérym
ujeto wydatki objete powyzszym limitem, tj. Fakture nr F/0042/02/19 z dnia 28.02.2019 r. na
kwote 63 197,40 zt dot. zakupu wyposazenia sali sensorycznej.

W jednostce obowigzuje Zarzadzenie nr 1/R/2011 Dyrektora Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych
nr 12 w Gliwicach z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad (polityki)
rachunkowosci w Zespole Szkét Ogodlnoksztatcgcych w Gliwicach” wraz z pozn.zm.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w odrebnym rejestrze ksiggowym pn. 18 PROM
dla wydatkow z roku 2018 oraz 19 PROM dla wydatkéw z roku 2019.

Do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje projektu stuzy konto 130.
Rozliczanie kosztow wystepuje na kontach Zespotu ,4” w klasyfikaciji: Dziat 801, Rozdziat 80104,
§ z czwartg cyfrg 7 — dochody/wydatkj kwalifikowalne ze $rodkéw EFS, § z czwartg cyfrg 9 —
wktad wiasny. Wydatki realizowane sg z rachunku bankowego wyodrebnionego do projektu po
uprzednim zasileniu konta przez Beneficjenta projektu (Miasto Gliwice), na podstawie ztozonego
zestawienia planowanych wydatkow. '

Beneficjent rozlicza koszty posrednie ryczattem w wysokosci 25% poniesionych,
udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach projektu kosztéw bezposrednich.

W okresie objetym kontrolg nie angazowano $rodkéw wtasnych.

Beneficjent zostat zobowigzany do wniesienia wkiadu wtasnego pienieznego/niepienieznego
w kwocie 70 713,11 zt. Beneficjent rozlicza poniesione wydatki w ramach kazdego dokumentu
finansowego zachowujgc montaz finansowy w proporcji: 85% - $rodki EFS, oraz 15% - wkiad
wtasny. Powyzsze dotyczy réwniez rozliczenia kosztow posrednich. W opisie dokumentow
wskazano, kwote kwalifikowalng poniesiong w ramach wktadu wtasnego.

Zgodnie z danymi zamieszczonymi na Portalu podatkowym Ministerstwa Finansow Realizator nie
jest zarejestrowany jako podatnik VAT.

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych Zespot kontrolujgcy stwierdzit uchybienia
dot. badanego obszaru, opisane szczegétowo w czesci XII niniejszej informaciji pokontrolne;.

5. Prawidlowos¢ realizacji zadan rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe

We wniosku o dofinansowanie nie zatozono rozliczania zadan projektu w oparciu o stawki
jednostkowe.

6. Poprawnos¢ udzielania zaméwieni publicznych, tj. prawidlowo$é stosowania ustawy
zdnia 29stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych oraz przepiséw prawa
wspolnotowego.

Z rejestru postepowan w Lokalnym Systemie Informatycznym RPO WSL 2014-2020 wynika, ze
w okresie objetym kontrolg Beneficjent nie przeprowadzit postepowania na podstawie Ustawy
Pzp.

7. Dokumentacja w zakresie poprawnosci stosowania zasady konkurencyjnosci oraz
udokumentowania rozeznania rynku:

Zgodnie z zestawieniem zakupéw w LSI, w okresie objetym kontrolg przeprowadzono
3 postgpowania w ramach zasady konkurencyjnosci. Do kontreli wybrano postepowanie na
zakup wyposazenia sali integracji sensorycznej w ramach projektu ,Przedszkole da Ci szanse —
utworzenie dodatkowych miejsc w Przedszkolu Miejskim nr 43 w Gliwicach wraz
z podwyzszeniem jakoéci oferty edukacyjnej”.
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Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w kwocie 51 821,00 zt netto zostata ustalona w dniu
29.10.2018 r. na podstawie $rednich cen rynkowych uzyskanych z ofert od potencjalnych
wykonawcow.

Postepowanie dotyczgce ww. ustugi zostalo wszczete poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego w bazie konkurencyjnosci pod nr 1159104 w dniu 07.01.2019 r. Termin ztozenia ofert
zostat ustalony do dnia 21.01.2019 r. Kryterium oceny ofert 60 % cena, 40 % termin dostarczenia
przedmiotu zaméwienia.

W ramach postepowania wptynety 3 oferty.
W trakcie kontroli zweryfikowano nastepujgce dokumenty:

— notatke z szacowania wartosci zaméwienia z dnia 29.10.2018 r. wraz z dokumentacijg
potwierdzajgcg szacowanie;

— Decyzje Dyrektora ZSO nr 12 z dnia 02.01.2019 r. w sprawie powofania komisji do
przeprowadzenia postepowania;

— Oswiadczenia cztionkéw komisji o braku powigzan osobowo-kapitatowych
z Wykonawcami z dnia 21.01.2019 .

— potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego nr 1159104 z dnia 07.01.2019 r. na
stronie www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl wraz z zatgcznikami;

— zlozone oferty;

— Zbiorcze zestawienie ofert;

— Protokét z otwarcia ofert z dnia 21.01.2019 r.;

— Protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty z dnia 23.01.2019 r. wraz z zatgcznikiem
nr 1 - punktacja;

— potwierdzenie  przekazania informacji o - wybranym Wykonawcy w Bazie

Konkurencyjnosci;
— Umowe nr ZS012.26.3.1.2019 z dnia 08.02.2019 r. zawartg pomiedzy Miastem Gliwice
reprezentowanym przez Panig Krystyne Blacha - Dyrektora Zespolu Szkét

Ogélnoksztatcgcych nr 12 w Gliwicach, a Panig Ireng Bartofd reprezentujgcg Firme
Handlowo-Ustugowg INBAR z Pruszcza Gdanskiego, ktérej przedmiotem jest zakup
wyposaienia sali integracji sensorycznej w ramach projektu ,Przedszkole da Ci szanse
— utworzenie dodatkowych miejsc w Przedszkolu Miejskim nr 43 w Gliwicach wraz
z podwyzszeniem jako$ci oferty edukacyjnej” za 63 197,40 zt brutto;

— Protokét odbioru pomocy z dnia 27.02.2019 r,;

— Fakture nr F/0042/0219 z dnia 28.02.2019 r. na kwite 63 197,40 zt brutto wraz z opisem
oraz wyciggiem bankowym potwierdzajgcym dokonanie =zaptaty za zakupione
wyposazenie.

Na podstawie weryfikacji przedstawionej dokumentacji z kontrolowanego postepowania Zespét
kontrolujgcy nie stwierdzit uchybien ani nieprawidtowosci.

8. Poprawnos¢ udzielania pomocy publicznej, w' tym pomocy de minimis, pomocy
w ramach wylaczen blokowych.
W kontrolowanym projekcie nie zatozono pomocy publicznej/ pomocy de minimis.

9. Sposob realizacji dziatan informacyjno — promocyjnych.

Zespot kontrolujgcy zweryfikowat sposdb oznaczenia dokumentéw oraz informowania o realizacii
projektu wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Na stronie internetowej Beneficjenta https://bip.gliwice.eu/projekty_unijne oraz
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Realizatora https://zso12.gliwice.pl/przedszkole/informacje/ zamieszczono informacje na temat
realizowanego projektu. Dokumenty rekrutacyjne, umowy zawarte z personelem projektu
zawierajg informacje o wspéffinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej oraz prawidiowe
logotypy. '

W toku przeprowadzonych czynnosci kontrolnych Zespét kontrolujgey stwierdzit, iz Beneficjent
stosuje oznaczenia RPO WSL i UE oraz prawidtowo informuje uczestnikow o realizacji projektu.

Xl Wyniki kontroli

Po weryfikacji przedtozonej przez Beneficjenta dokumentacji Zespot kontrolujgey stwierdzit
uchybienia w nastepujgcym obszarze (numeracja zgodna z zakresem kontroli wskazanym
w czesci X niniejszej Informacji pokontrolnej).

2. Dokumentacja w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow dotyczacych personelu
projektu.

Nieprawidiowosci kluczowe: brak
Nieprawidiowosci istotne: brak
Pozostate uchybienia:

We whniosku o ptatnos¢ nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02 za okres od 04.04.2019 r.
do 03.06.2019 r. Beneficjent wykazuje w zadaniu 5, w poz. 1.1 wynagrodzenie za 110 godzin
pracy w lutym 2019 r. Pani_. Zgodnie z przedstawionymi listami obecnosci,
Pani — petnita w lutym 2019 r. zastepstwo za wakat w grupie projektowej ,Jagodki”
w wymiarze 27 godzin. Czes¢ wynagrodzenia, dot. tych godzin winna by¢ zatem wykazana
w zadaniu 1, w ramach pozycji budzetowej WYD001 Nauczyciel edukacji przedszkolne;.
Ponadto, w zadaniu 1, w poz. 2.2 Beneficjent wykazuje wynagrodzenie za 15 godzin pracy
w lutym 2019 r. Pani_. Zgodnie z przedstawionymi listami obecnosci,
Pani [ petnita w lutym 2019 r. zastepstwo za Pania [ NN v wymiarze 4
godzin. Czes¢ wynagrodzenia, dot. tych godzin winna by¢ zatem wykazana w zadaniu 5,
w ramach pozycji budzetowej WYD035 Uruchomienie dodatkowégo etatu dla pomocy
nauczyciela. W zadaniu 3, w poz. 3.1 Beneficjent wykazuje wynagrodzenie za 2 godziny pracy
w marcu 2019 r. oraz 7 godzin pracy w kwietniu 2019 r. Pani . Zgodnie
z przedstawionymi listami obecnosci, Pani _ petnita w marcu 2019 r. zastepstwo za
Panig i w wymiarze 2 godzin. Cze$¢ wynagrodzenia, dot. tych godzin winna byé
zatem wykazana w zadaniu 5, w ramach pozycji budzetowej WYDO35 Uruchomienie
dodatkowego etatu dla pomocy nauczyciela.

IZ swoje uwagi opiera o zapisy w punkcie D.1. Zakres rzeczowy analizowanego -wniosku

o pfatnosc, gdzie Beneficjent wskazuje, iz w ramach zadania 1 zatrudniona jest Pani | N SN
Bl - nauczyciel w grupie najmiodszej (za ktérg w lutym petnity zastepstwo Pani [N
R - BT o | o PR,
Pani [ - romoc nauczyciela, Pani | S - <ucharka, Pani [ -

robotnik do prac lekkich (wozna) oraz Pani BB - robotnik do prac lekkich (sprzataczka),
natomiast w ramach zadania 5 zatrudniona jest na caty etat Pani || RN

Zalecenie pokontrolne:

Majgc na uwadze fakt, iz stwierdzone uchybienia nastgpity przed zatwierdzeniem wniosku
o ptatnos¢ WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02, wzywa sie Beneficjenta do dokonania
stosownej korekty, zgodnie ze wskazanym uchybieniem. W zwigzku z analogiczng uwagg
opiekuna projektu w Il wezwaniu do uzupetnien przedmiotowego wniosku o ptatno$¢ zachodzi
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konieczno$s¢ ponownego przeanalizowania wszystkich wydatkéw zwigzanych z rozliczaniem
personelu projektu pod kagtem petnionych zastepstw. Zweryfikowanie poprawnosci ujecia
przedmiotowych wydatkdbw w poszczeg6lnych zadaniach nastapi na etapie zatwierdzania
wniosku o ptatno$¢ przez opiekuna projektu, Zachodzi zatem konieczno$¢ pozostania w Scistym
kontakcie z osobg rozliczajgcq projekt.

4. Dokumentacja dotyczaca rozliczen finansowych, w tym sposéb wyodrebnienia
ewidencji ksiegowej oraz zgodnos$é¢ danych przekazywanych we wniosku o platnosé
z dokumentacjq dotyczgca realizacji projektu dostepna w siedzibie Beneficjenta.

Nieprawidtowosci kluczowe: brak
Nieprawidtowosci istotne: brak

Pozostate uchybienia:

1. We wniosku o ptatnosé nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02 wykazano Fakture nr
F/0042/02/19 z dnia 28.02.2019 r. w rozbiciu na: kategorie kosztow limitowanych, tj: $rodki
trwate, cross financing oraz pozostate wydatki nie wpisujgce sie w kategorie limitow. Na
podstawie analizy przedmiotowego dokumentu stwierdzono nastepujgce uchybienia:

a) W kolumnie 1.2 Wydatki kwalifikowalne wskazano kwoty z podziatem na poszczegodine
kategorie wydatkow ktérych suma wynosi 63 197,40 zt. Niemniej jednak z opisu
dokumentu oraz przediozonego wyciggu bankowego z rachunku wyodrebnionego do
projektu wynika, iz Beneficjent w ramach przedmiotowego dokumentu rozlicza kwote do
wysokoéci wskazanej we wniosku o dofinansowanie projektu, tj. 62 900,00 zt. Powyzsze,
odnosi sie rowniez do zapisow wskazanych w kolumnie 7.4 Dofinansowanie gdzie
Beneficjent btednie wykazuje kwote 53 717,78 zt, natomiast powinno by¢ 53 465,00 zt;

b) W poz. 6 w kolumnie 1.5 Koszty limitowane — $rodek trwaly wykazano Tapicerowany
podest z kolumnami wodnymi o wartosci brutto 3 899,10 zt. Zgodnie z przedfozonym
dokumentem warto$¢ netto przedmiotowego zakupu wynosi 3 170,00 zt, tym samym nie
wpisuje sie w limit $rodkéw trwatych okreslony w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

c) W poz. 7 Beneficjent wykazuje w jednej pozycji pozostate wydatki nie wpisujgce sie
w kategorie kosztéw limitowanych o tgcznej wartosci 36 383,49 zt. Analiza dokumentu
wykazata, iz w ramach przedmiotowej pozycji Beneficjent kwalifikuje koszt zakupu Tunelu
nieskoriczonosci, ktérego cena netto wynosi 3 500,00 zi, tym samym wpisuje sie
w kategorie kosztéw limitowanych okreslong w Wytycznych.

Zalecenie pokontrolne:

Majac na uwadze fakt, iz stwierdzone uchybienia nastapity przed zatwierdzeniem wniosku
o ptatnosé¢ WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02, wzywa sie Beneficjenta do dokonania
stosownych korekt, zgodnie ze wskazanymi uchybieniami. Jednoczesnie, w zakresie uchybienia
wskazanego w ppkt. ¢) IZ zwraca szczegdlng uwage na fakt, iz Beneficjent ma mozliwosc
rozliczenia kosztow zakupu $rodkoéw trwatych do wysokosci limitow okreslonych we Wniosku
o dofinansowanie projektu.

2. We wniosku o ptatno$é nr WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02 Beneficjent wykazuje
w jednej pozycji Liste 5,6,7 na kwote 13 756,17 zt. Prawidtowym dokumentem wykazanym we

wniosku o ptatno$¢ winny byé poszczegolne listy ptac, tj.: Lista ptac nr 5/2019 na kwote 6 052,78
zt, Lista ptac nr 6/2019 na kwote 5 522,47 zt oraz Lista ptac nr 7/2019 na kwote 2 180,92 zt.
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Pozostate dane wprowadzone w odpowiednich kolumnach wniosku o ptatnosé winny odnosi¢ sie
do poszczegdlnych List ptac. Powyzsze, ma réwniez odniesienie do pozostatych list ptac
wykazanych we wniosku o ptatnos¢, ktére nie zostaty zweryfikowane podczas kontroli na miejscu
realizacji projektu:

Zalecenie pokontrolne:

Majgc na uwadze fakt, iz stwierdzone uchybienie nastgpito przed zatwierdzeniem wniosku
o ptatnos¢ WNP-RPSL.11.01.01-24-073C/17-004-02, wzywa sie Beneficijenta do dokonania
stosownej korekty, zgodnie ze wskazanym uchybieniem.

Xll.  Ocena wedtug kryteriow:

Zespot kontrolujgey w wyniku kontroli poszczegdlnych obszaréw dokonat oceny realizacji dziatan
w ramach projektu na poziomie: Kategoria nr 2,

gdzie: '

Kategoria nr 1 - projekt jest realizowany prawidiowo, ewentualnie potrzebne sg niewielkie
usprawnienia; .

Kategoria nr 2 - projekt jest realizowany co do zasady w sposob poprawny, ale wystepujg
uchybienia i potrzebne sg usprawnienia;

Kategoria nr 3 - projekt jest realizowany w sposéb czesciowo poprawny, wystepujg istotne
uchybienia (w tym skutkujgce wydatkami niekwalifikowalnymi), potrzebne sg usprawnienia
lub wdrozenie planu naprawczego,

Kategoria nr 4 - projekt jest realizowany nieprawidiowo, wystepujg liczne, kluczowe
uchybienia/nieprawidtowosci, potrzebne jest niezwloczne wdrozenie planu naprawczego.

Informacje pokontrolng ‘sporzadzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujgcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej w terminie 14 dni-kalendarzowych od dnia
otrzymania przedmiotowego dokumentu nalezy przekaza¢ do jednostki kontrolujgcej podpisany
egzemplarz Informacji pokontrolnej wraz z informacjg o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacii. '

Podmiot kontrolowany ma prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
umotywowanych zastrzezen do tej informacji. W takim przypadku kierownik jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania Informaciji pokontrolnej
przesyta do jednostki kontrolujgcej zastrzezenia na pisémie wraz z jednym egzemplarzem
niepodpisanej Informacji pokontrolnej i, ewentualng dokumentacjg w sprawie. Powyzszy termin
moze zostac¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujgcg na czas oznaczony, na wniosek podmiotu
kontrolowanego, ztozony przed uplywem terminu zgloszenia zastrzezen. W przypadku
przekroczenia przez jednostke kontrolowang terminu na zgloszenie uwag do Informacii
pokontrolnej jednostka kontrolujgca moze odmoéwi¢ rozpatrzenia zgtoszonych zastrzezen.
Zastrzezenia mogg zostaé w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia, ktore zostaty wycofane
pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Jednostka kontrolujgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza ostateczng Informacje pokontroing,
zawierajgca skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko ‘wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustaler. Ostateczna Informacja pokontrolna jest
przekazywana podmiotowi kontrolowanemu w terminie 14 dni od dnia zgioszenia zastrzezen.
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W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujaba ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe
czynnosci kontrolne lub zgda¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
na piémie, co kazdorazowo przerywa bieg powyzszego terminu. Od ostatecznej informacii
pokontrolnej nie przystuguje mozliwo$¢ ztozenia zastrzezen.

Jednoczesnie instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej w kazdym
czasie, zurzedu lub nawniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje
o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

Podmiot kontrolowany w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania ostatecznej Informacii
pokontrolnej przekazuje do jednostki kontrolujgcej informacje o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach
ich niepodjecia.

Sporzadzit:

Wydziaf e B
Europejs '(1 0 Funduszu Spotecznes v

.x{]\i'i!_'ll\ }.;uh.f.n!v

podins

A s ‘il L ska—
O LAy T4 ( 15\
..... ’&‘.{.,A ,’,./‘
i

(data i podpisy cztonkow Zespotu kontrolujgcego, w tym kierownika Zespotu kontrolujgcego)

Zaakceptowat: Zatwierdzit:
I,(f. (oL /
, [ Vil
e A}"\(_:);,‘((‘j“ " ......
(data i podpis) . (data i podpis)
Dvmhtm 7SO Nr 12 espdl Szkdl Ogolnoksztaleaeych e 1
o7 ‘:"L/L/x (S -164 GLIWICE, ul. Mocks 16
I”’I/(I ystynao /s'/ll(,/lu lel./fax: 32 270-15-17

(podpis osoby upowaznionej w jednostce kontrolowane;)
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